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CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa

Ortografia e acentuagéo.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Compreenséo e interpretagao de textos de géneros variados.

Relagao do texto com seu contexto historico.

Denotagao e conotagao.

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.

Intertextualidade.

Figuras de linguagem.

Morfossintaxe.

Elementos estruturais e processos de formagao de palavras.

Sinonimia e antonimia.

Pontuacgao.

Pronomes.

Concordancia nominal e concordancia verbal.

Flexao nominal e flexdo verbal.

Vozes do verbo.

Correlagao de tempos e modos verbais.

Regéncia nominal e regéncia verbal.

Coordenagao e subordinagao.

Conectivos.

Redacao (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas; organizagéo e reorganizagéo
de oragdes e periodos; equivaléncia e transformacao de estruturas).
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Raciocinio Légico

Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios;

deduzir novas informacgdes das relagdes fornecidas e avaliar as condigdes usadas para estabelecer a
estrutura daquelas relagoes.

Compreenséo e elaboragao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio
matematico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e temporal, formagao de conceitos,
discriminagao de elementos.

Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma valida,
a conclusdes determinadas.

Informatica

Conceitos basicos de informatica, hardware, software, sistemas operacionais (Microsoft Windows 11)
e gerenciamento de arquivos e pastas.

Utilizac&o de editores de texto (Microsoft Word 2024), planilhas eletronicas (Microsoft Excel 2024) e
apresentagdes (Microsoft PowerPoint 2024), incluindo criagéo, edigéo, formatagéo, férmulas e
fungdes basicas, tabelas e graficos.

Uso da internet (Google Chrome, Microsoft Edge e Mozilla Firefox), correio eletrénico (Microsoft
Outlook 2024), armazenamento em nuvem (Microsoft OneDrive/Microsoft 365 e Google Drive/Google
Workspace) e ferramentas de comunicagao e compartilhamento de arquivos (Microsoft
Teams/Microsoft 365 e Google Meet/Google Workspace).

Nogdes de seguranga da informacao, prote¢cao de dados, senhas, autenticagao, phishing, virus,
malware, engenharia social, backup, LGPD e boas praticas de seguranga no ambiente de trabalho.

Nocbes de Inteligéncia Artificial: conceitos basicos, aplicagdes no ambiente de trabalho (ChatGPT,
Microsoft Copilot e Google Gemini), uso responsavel, privacidade, prote¢cdo de dados, verificagao de
informacoes e limitagdes das ferramentas de |A.
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Noc¢oes De Administragao Publica

Caracteristicas basicas das organizagdes formais modernas: tipos de estrutura organizacional,
natureza, finalidades e critérios de departamentalizagao.

Evolugao das Teorias das Organizagdes.

Convergéncias e diferengas entre a gestao publica e a gestao privada.

Principios basicos da Administragao Publica.

Gestao de resultados na produgao de servigos publicos.

Comunicagao na gestao publica e gestao de redes organizacionais.

Gestao e avaliagao de desempenho.

Modelos de Avaliagao de Desempenho.

Processo organizacional: planejamento, diregdo, coordenagao, comunicagao, controle e avaliagao.

Gestao estratégica: planejamento estratégico, tatico e operacional.

Gestao de pessoas do quadro proprio e terceirizadas.

Gestao por Processos.

Gestao por Projetos.

Gestao de contratos.

Gestéo da Qualidade: exceléncia nos servigos publicos.

Motivacao.

Lideranca.

Tipos de decis&o e processo decisorio.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Direito Administrativo e de Administragao Publica

Administragéo publica.

Conceito, organizagdo e modelos.

Regime juridico administrativo.
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Principios constitucionais.

Poderes da Administragao Publica.

Poderes e deveres dos administradores publicos.

Uso e abuso do poder.

Transparéncia e acesso a informagao no Poder Publico.

Lei de Acesso a Informacao (Lei n°® 12.527/2011) e Decreto estadual n°® 68.155/2023.

Protecao de dados pessoais (LGPD — Lei n® 13.709/2018 e alteragdes).

Organizacédo da Administragéo direta e indireta.

Orgédos publicos.

Autarquias.

Empresas publicas e sociedades de economia mista.

Fundagdes publicas.

Ato administrativo.

Conceito, caracteristicas e atributos.

Elementos e requisitos de validade.

Classificagao e espécies.

Extincao, revogacao, invalidagédo e convalidacao.

Processo administrativo (Lei estadual n® 10.177/1998).

Controle da administracdo publica.

Classificagbes relativas ao controle da Administragéo Publica.

Controle externo e procedimentos de tomadas de contas.

Lei de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992 com redagao dada pela Lei n® 14.230/2021).

Licitagédo (Lei no 13.303/2016).
Principios basicos e correlatos.

Modos de disputa e critérios de julgamento;
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pregéo.

Obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade.

Procedimento licitatorio.

Anulagao, revogagao e recursos administrativos.

Sangdes e procedimentos sancionatorios.

Crimes em licitagbes e contratos administrativos (Cédigo Penal, arts. 337-E a 337-P).

Lei n® 13.303/2016 e alteracdes (Estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia
mista e de suas subsidiarias).

Contrato administrativo.

Conceito, principais caracteristicas e espécies.

Formalizagao, execugéo e inexecugao.

Duracgéo, prorrogagao, renovagao e extingao.

Revisao e rescisédo.

Convénios.

Servigo Publico: conceito, elementos.

Concessao, permissao e autorizagao.
Lei n°® 8.987/1995 e alteragoes.
Parcerias Publico-privadas (Lei n°® 11.079/2004 e alteragdes).

Agentes publicos.

Conceito e classificagao.

Organizacéo e regime juridico constitucional.

Regime previdenciario (inclusive Emenda Constitucional n°® 103/2019).

Responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Responsabilidade extracontratual da Administragao.
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Entidades integrantes do terceiro setor: Organizagdes Sociais — OS (Lei Complementar estadual n°
846/1998 e alteragdes) e Organizagdes da Sociedade Civil — OSC (Lei n® 13.019/2014 com Redacgao
dada pela Lei n® 13.204/2015 e alteragdes).

Administragao Financeira e Orgamentaria

Orgamento publico.

Conceito.

Principios orgamentarios.
Orgcamento na Constituicdo Federal de 1988 (arts. 163 a 169).
Ciclo orgamentario.

Emendas Parlamentares.

Orgamento Impositivo.

Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA.

Sistema e processo de orgamentacao.

Classificagbes orgamentarias.

Estrutura programatica.

Créditos ordinarios e adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios).

Programacgao e execugao orgamentaria e financeira.

Descentralizagao orgamentaria e financeira.

Acompanhamento da execugéo.

Alteragdes orgamentarias.

Receita publica.

Conceito e classificagdes.

Estagios.

Fontes.

Ementario da Classificagao por Natureza de Receita (exercicio 2026).

Divida ativa.
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Despesa publica.

Conceito e classificagdes.

Estagios.

Restos a pagar.

Despesas de exercicios anteriores.

Divida flutuante e fundada.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 112 edicdo: Parte | — Procedimentos
Contabeis Orgamentarios.

Responsabilidade Fiscal.

Limitagdes das Despesas.

Despesa com pessoal.

Endividamento Publico.

Relatério de Gestédo Fiscal.

Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF, 152 edicao.
Lei n°® 4.320/1964 e alteracgdes.
Lei Complementar n° 101/2000 e alteragdes.

Jurisprudéncia do STF sobre Responsabilidade Fiscal.
Contabilidade Geral

Normas Brasileiras de Contabilidade (aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC) e
Pronunciamentos Técnicos do Comité de Pronunciamentos Contabeis — CPC.

Lei n°® 6.404/1976 e alteragoes.

Elaboracao de demonstragdes contabeis pela legislagao societaria e pelas Normas Brasileiras de
Contabilidade.

Estrutura Conceitual: Conceito e objetivos, usuarios e suas necessidades de informagéo, os ramos
aplicados da Contabilidade.
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Patriménio e Variagdes patrimoniais: conceituagao de patrimonio, ativos, passivos e patriménio
liquido, aspecto qualitativo e quantitativo, representagéo grafica, equagao basica da contabilidade,
registros de mutagdes patrimoniais e apuragao do resultado.

Plano de Contas e Procedimentos de Escriturag&o: conceito, classificagdo (patrimoniais e de
resultado) e natureza das contas (devedoras e credoras), método das partidas dobradas,
mecanismos de débito e crédito, origens e aplicagdes de recursos, elementos essenciais do
langamento contabil, regime de competéncia, balancete de verificagao, livros utilizados na
escrituragao.

Avaliacao de Ativos e Passivos.

Balancgo Patrimonial.

Demonstragédo do Resultado do Exercicio e Demonstracdo do Resultado Abrangente.

Demonstragao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados.

Demonstragao das Mutagdes do Patrimdnio Liquido.

Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

Demonstragao do Valor Adicionado.

Notas explicativas.

Andlise das demonstracdes contabeis: analise horizontal e vertical e indicadores econémico-
financeiros.

Nogdes de retengdes tributarias e previdenciarias nas contratagdes.
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