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CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa

Redagao Oficial.

Ortografia e acentuagéao.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Compreenséo e interpretagao de textos de géneros variados.

Relagao do texto com seu contexto historico.

Denotagao e conotagao.

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.

Intertextualidade.

Figuras de linguagem.

Morfossintaxe.

Elementos estruturais e processos de formagao de palavras.

Sinonimia e antonimia.

Pontuacgao.

Pronomes.

Concordancia nominal e concordancia verbal.

Flexao nominal e flexdo verbal.

Vozes do verbo.

Correlagao de tempos e modos verbais.

Regéncia nominal e regéncia verbal.

Coordenagao e subordinagao.

Conectivos.

Redacao (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas; organizagéo e reorganizagéo
de oragdes e periodos; equivaléncia e transformacao de estruturas).
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Matematica e Raciocinio légico

Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios;

deduzir novas informacgdes das relagdes fornecidas e avaliar as condigdes usadas para estabelecer a
estrutura daquelas relagoes.

Compreenséo e elaboragao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio
matematico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e temporal, formagao de conceitos,
discriminagao de elementos.

Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma valida,
a conclusdes determinadas.

Numeros inteiros e racionais: operagdes (adigao, subtragao, multiplicagao, divisdo, potenciagao);

expressdes numéricas;

multiplos e divisores de numeros naturais;

problemas.

Fragbes e operagbes com fragdes.

Numeros e grandezas proporcionais: razdes e proporgoes;

divisdo em partes proporcionais;

regra de trés;

porcentagem e problemas envolvendo regra de trés simples, calculos de porcentagem,
acréscimos e descontos.

Nogdes de Estatisticas: medidas de tendéncia central (moda, mediana, média aritmética simples e
ponderada) e de dispersao (desvio médio, amplitude, variancia, desvio padrao);

leitura e interpretacédo de graficos (histogramas, setores, infograficos) e tabelas.
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Nocoes de Legislagao

Nogdes de Sustentabilidade: Resolugao CNJ n°® 400/2021 (Dispbe sobre a politica de
sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario).

Cédigo de Conduta e Valores Eticos do Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regi&o (Portaria
GP.TRT4 n° 4.573, de 14 de Agosto de 2023. Texto compilado com as alteragbes promovidas pela
Portaria GP.TRT4 n° 2.808/2025).

Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 4% Regido (atualizado até a RA n° 31, de
17.08.2026, que aprovou o Assento Regimental n® 04/2026 (RA disponibilizada no DEJT de
04.09.2026, considerada publicada em 08.09.2026).

Resolugdo CSJT n° 360/2023 (Politica de Prevencgéo e Enfrentamento da Violéncia, do Assédio e de
Todas as Formas de Discriminagdo no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus).

Resolugdo CNJ n° 351/2020 (Institui no ambito do Poder Judiciario, a Politica de Prevencgéo e
Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual e da Discriminagao).

Noc¢oes de Direitos Humanos

Direitos Humanos: Evolucgao historica dos Direitos Humanos.

Os fundamentos filosoficos dos Direitos Humanos.

Fontes, classificagdo, principios, caracteristicas e geragdes de direitos humanos.

Interpretacéo dos tratados de Direitos Humanos.

Colisao entre direitos humanos: Teorias para resolugao.

Tratados internacionais de Direitos Humanos em face da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988.

Controle de convencionalidade.

Declaragao Universal dos Direitos Humanos.

Pacto Internacional dos Direitos Civis e Politicos (PIDCP) e protocolos facultativos.
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Pacto Internacional dos Direitos Econdmicos, Sociais e Culturais (PIDESC) e protocolos facultativos.

Convengéo sobre a eliminagao de todas as formas de discriminagao racial.

Convengao sobre a eliminagao de todas as formas de discriminagao contra a mulher e protocolo
facultativo.

Convengao sobre os direitos da crianga e seus protocolos facultativos.

Convengao sobre os direitos da pessoa com deficiéncia e seu protocolo facultativo.

Convengéo relativa a protegao do patriménio mundial, cultural e natural - "Declaragcao de Estocolmo”.

Convengao sobre a diversidade biologica.

Declaragao das Nagdes Unidas sobre os direitos dos povos indigenas.

Sistema Regional Interamericano de Protegao aos Direitos Humanos.

Declaragao Americana dos Direitos e Deveres do Homem.

Convengao Americana sobre Direitos Humanos.

Protocolo adicional a Convengdo Americana sobre Direitos Humanos em matéria de direitos
econdmicos, sociais e culturais - "Protocolo de San Salvador".

Comisséo Interamericana de Direitos Humanos e Corte Interamericana de Direitos Humanos:
composigao, funcionamento, atribuigdes e historico de decisdes.

Mecanismos de protecéo aos direitos humanos na ordem juridica nacional e internacional.

Direitos Humanos em espécie e grupos vulneraveis.

Direitos Humanos das minorias e de vitimas de injustigas histéricas: Mulher, Negro, Crianga e
Adolescente, |doso, Pessoa com Deficiéncia, Pessoas em situagédo de rua, Povos Indigenas, LGBT,
Quilombolas, Sem-teto, Sem-terra, Imigrantes e Refugiados.

Perspectiva de Género no Poder Judiciario e o Comité de Incentivo a Participagao Institucional
Feminina no Poder Judiciario (Resolugdo CNJ n°® 492/2023);
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Programa de Equidade de Raga, Género e Diversidade no dmbito da Justica do Trabalho (Resolugao
CSJT n° 368/2023).

Tribunal Penal Internacional: Estatuto de Roma e Decreto n°® 4.388/2002.

Carta das Nagdes Unidas, da qual faz parte integrante o anexo Estatuto da Corte Internacional de
Justica (Decreto n°® 19.841/1945), Protocolos para Atuagado e Julgamento na Justi¢ca do Trabalho.

Nogoes de Informatica

Nogdes de sistema operacional: Windows 10 e 11.

E-mail, edigéo de textos, planilhas, agenda e apresentagdes: Google Workspace e Microsoft Office
365.

Compartilhamento de arquivos: Google Workspace.

Google Drive: Criar arquivos, editar, compartilhamento de arquivos e permissdes;

Agenda: Criar eventos, convidar participantes, ajustar horarios, anexar documentos, adicionar
videoconferéncia;

Tarefas;

Google Meset;

Gmail: Configuragdes rapidas, painel de visualizagao, marcadores;

editor de texto (documentos Google).

Redes de Computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de internet e
intranet.

Navegadores web: Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge.

Sitios de busca e pesquisa na internet: Utilizagdo de mecanismos de busca como Google, Bing.

Conceitos de organizacéo e de gerenciamento de informagdes: Arquivos, pastas e programas.

Segurancga da informacgéo: Procedimentos de seguranga;

nogdes de virus, worms e outras pragas virtuais;
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aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, antispyware etc.);

boas praticas de seguranga cibernética, incluindo autenticagdo de dois fatores e gestao de
senhas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Biblioteconomia, documentagao e ciéncia da informacéo: teoria e finalidades.

Documentagao juridica.

Nogdes gerais.
Diario Oficial da Unido (DOU).
Diario da Justiga Eletronico (DJe).

Gestao da informagéo e do conhecimento: conceitos basicos.

Bibliotecas, redes e sistemas de informacgao especializados: gestao e tratamento da informacgao.

Redes cooperativas de bibliotecas brasileiras.

Rede virtual de bibliotecas - Congresso Nacional (RVBI).

Consoércio BDJur.

Rede de bibliotecas do Poder Judiciario.

LEXML Brasil - Rede de Informacao Legislativa-Juridica.

Portal normas.leg.br.

Recursos informacionais: tipologia de fontes bibliograficas e de dados.

Fontes impressas e eletrénicas, bases de dados.

Fontes de informagéo juridica.

Bases de dados juridicas.

Bibliografias e catalogos brasileiros e internacionais.

Deposito legal e controle bibliografico.

Redes bibliograficas e de informagéo brasileiras e estrangeiras.

Catalogos coletivos.
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Catalogos online (OPACs).

Sistemas de recuperagao de informagao: novas tecnologias na recuperagéo da informagéo,
estratégias de busca, avaliagao, instrumentos e tendéncias.

Indexagédo, resumos e indices: fungao, metodologias, tipos e processos de indexagéo;

politica;

fungdo e metodologias para elaboragao de resumos;

avaliagao de resumos, indices.

Linguagens documentarias: tipologia, conceitos, metodologias e gestao.

Linguagens pré e pos-coordenadas: cabegalhos de assunto, tesauros;

controle de vocabulario;

conceito e descritor.

Critérios de compatibilizagao: precisao, universalidade, univocidade, pertinéncia e funcionalidade;

critérios de avaliagao de eficacia, descritores, processos de indexacgao, tipos de indexagao.

Terminologia, sintaxe e semantica na construgao de linguagens documentarias.

Representagao descritiva: conceitos basicos;

catalogos.

Descrigéo bibliografica: conceitos, metodologias e instrumentos.

Caodigos de catalogacao: AACR2: principios e aplicagdes;

catalogacao de diferentes documentos, audiovisuais, arquivos e imagens.

Catalogacéao cooperativa;

catalogacao retrospectiva;

formatos de intercambio.

Avancos recentes na area de representacao bibliografica.

Notagao de autor.
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Descrigdo de Recursos e Acesso (Resource Descripton and Access - RDA): nogdes basicas.

Requisitos Funcionais para Registros Bibliograficos (FRBR): nogdes basicas.

Representagdo tematica: conceitos e géneros de representagdo documentaria.

Sistemas de classificagao bibliografica, classificagdes facetadas: teoria, desenvolvimento e
aplicacoes.

Sistemas de classificagdo: novos desenvolvimentos e aplicagdes em servigos automatizados e na
internet.

Classificagdo Decimal de Dewey (CDD): principios e estrutura;
Classificagdo decimal de direito (CDDIR) (Doris de Queiroz Carvalho).

Classificagdo Decimal Universal (CDU): principios e estrutura.

Estrutura, principios e indices principais e emprego das tabelas auxiliares.

Normalizagao: teoria, conceitos, normas técnicas de informagao e documentagéao brasileiras e
internacionais.

NBR n° 6023, NBR n° 6024, NBR n° 6027, NBR n° 6028, NBR n° 6029, NBR n° 6034, NBR n° 10518
e NBR n° 10520.

Resumos, abreviagao de titulos de periddicos e publicagbes seriadas, sumario, preparagéo de
indices de publicagdes, preparagao de guias de bibliotecas, centros de informacao e de
documentagéo.

Formacao e Desenvolvimento de Colecdes: conceitos;

processos e politicas;

selegdo de documentos e temas correlatos;

censura;

direito autoral;

cooperagao Inter bibliotecaria;

organizagao do servigo de aquisigdo: compra, doagao e permuta;

desbastamento;
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avaliagao de colegdes.

Administragao de bibliotecas: principios e fungdes administrativas em bibliotecas;

organizagao e implementagao de servigos de biblioteca e documentagao;

estrutura organizacional, as grandes areas funcionais da biblioteca;

Marketing da informacgao, divulgagao e promogao.

Gestao da qualidade do atendimento.

Pesquisa de satisfacao.

Teorias de administragao;

Gestao de pessoas e administragado de recursos humanos, fisicos, financeiros e materiais;

avaliagao de servigos.

Inventario e patrimonializagdo de acervos.

Indicadores de desempenho para bibliotecas.
ISO 11620.
Planejamento bibliotecario: conceituagéo, objetivos;

tipos de planos;

projetos;

administracao por projetos;

diagnéstico;

estudo de viabilidade;

meios e instrumentos de execugao;

acompanhamento, controle e avaliacdo.

Planejamento da automacéo de bibliotecas.

Principais sistemas de gestao de acervos bibliograficos nacionais e internacionais.

Informatica: nogdes de informatica, automagao de bibliotecas e servigos de informagao;
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requisitos e escolha de sistemas automatizados;

preparagao do documento;

sistemas integrados e nao-integrados;

propriedades, fungdes e avaliagdo de sistemas para automacao.

Principais sistemas de informagao automatizados nacionais e internacionais.

Formato de intercambio, formato Marc 21, banco de dados, base de dados.
Metadados.
Ontologias.

Taxonomia.

Web Semantica, Preservagao digital de documentos eletrénicos.

Identificadores persistentes.

Servigos em nuvem.

Bibliotecas digitais: conceitos e definigbes.

Requisitos para implantagao de bibliotecas digitais.

Softwares para construgao de bibliotecas digitais.
Dublin Core.
Softwares para construgao de bibliotecas digitais (DSpace, VuFind).

Biblioteca Digital Juridica do Superior Tribunal de Justica (BDJur).

Open journal systems (OJS).

Sistemas de descoberta e metabuscador.

Curadoria digital e mediacdo da informagao.

Nocbes basicas de inteligéncia artificial em bibliotecas.

Segurancga da informagéo.
Biblioteca Hibrida.
Planejamento da automacéo de bibliotecas.

Principais sistemas de gestédo de acervos bibliograficos nacionais e internacionais.
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Servigos ao Usuario: pressupostos basicos e diretrizes.

Atendimento ao usuario.

Circulagao de recursos informacionais.

Empréstimo entre bibliotecas.

Servigo de referéncia virtual.

Servigo de referéncia e informagao: conceitos, estrutura e processo;

modelos de fluxo e fases.

Entrevista de referéncia: questao, negociagao;

interagao bibliotecario-usuario;

educagao do usuario;

alerta e disseminagao da informagéo;

Disseminagao Seletiva da Informagéao (DSI);

comunicagao visual;

marketing;

avaliagao;

tendéncias e novas tecnologias aplicadas ao servigo de referéncia.

Estudo de usuario-entrevista.

Pesquisa juridica.

Treinamento e orientagdo de usuarios.

Conservacao, preservagao e restauro de documentos.

Preservagao de acervos bibliograficos.

Resolugdo CNJ n° 324/2020 (Gestao de Memdria, Gestdo Documental e Programa Nacional de
Gestao Documental e Meméria do Poder Judiciario - Proname).

Manual de gestdo de memaria do Poder Judiciario - Consciéncia profissional: perfil da profissao,
legislacao, conselho, associa¢des e sindicatos.

Aspectos éticos e profissionais da gestdo da informacao.

As cinco leis da biblioteconomia.
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