
24 h 7 dias 30 dias 90 dias

PDFs

Emprego do sinal indicativo de crase.

CONHECIMENTOS GERAIS

PROVA DISCURSIVA (MATERIAL - CLIQUE AQUI)

Redação (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas; organização e reorganização 

de orações e períodos; equivalência e transformação de estruturas).

Conteúdo

Flexão nominal e flexão verbal.

Pontuação.

Denotação e conotação.

Relação do texto com seu contexto histórico.

Compreensão e interpretação de textos de gêneros variados.

Regência nominal e regência verbal.

Conectivos.

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.

Figuras de linguagem.

Questões

Ortografia e acentuação.

Videoaulas

Intertextualidade.

Morfossintaxe.

Revisão

Elementos estruturais e processos de formação de palavras.

Lei Seca

Língua Portuguesa

Coordenação e subordinação.

Concordância nominal e concordância verbal.

Vozes do verbo.

Correlação de tempos e modos verbais.

Redação Oficial.

Sinonímia e antonímia.

Pronomes.
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Conteúdo QuestõesVideoaulas
Revisão

Lei Seca

Matemática e Raciocínio lógico

Compreensão do processo lógico que, a partir de um conjunto de hipóteses, conduz, de forma válida, 

a conclusões determinadas.

expressões numéricas;

Estrutura lógica de relações arbitrárias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos fictícios;

deduzir novas informações das relações fornecidas e avaliar as condições usadas para estabelecer a 

estrutura daquelas relações.

divisão em partes proporcionais;

Noções de Estatísticas: medidas de tendência central (moda, mediana, média aritmética simples e 

ponderada) e de dispersão (desvio médio, amplitude, variância, desvio padrão);

Frações e operações com frações.

Compreensão e elaboração da lógica das situações por meio de: raciocínio verbal, raciocínio 

matemático, raciocínio sequencial, orientação espacial e temporal, formação de conceitos, 

discriminação de elementos.

Números e grandezas proporcionais: razões e proporções;

Números inteiros e racionais: operações (adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação);

porcentagem e problemas envolvendo regra de três simples, cálculos de porcentagem, 

acréscimos e descontos.

leitura e interpretação de gráficos (histogramas, setores, infográficos) e tabelas.

múltiplos e divisores de números naturais;

problemas.

regra de três;
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Lei Seca

Interpretação dos tratados de Direitos Humanos.

Resolução CSJT nº 360/2023 (Política de Prevenção e Enfrentamento da Violência, do Assédio e de 

Todas as Formas de Discriminação no âmbito da Justiça do Trabalho de primeiro e segundo graus).

Noções de Sustentabilidade: Resolução CNJ nº 400/2021 (Dispõe sobre a política de 

sustentabilidade no âmbito do Poder Judiciário).

Pacto Internacional dos Direitos Civis e Políticos (PIDCP) e protocolos facultativos.

Código de Conduta e Valores Éticos do Tribunal Regional do Trabalho da 4ª Região (Portaria 

GP.TRT4 nº 4.573, de 14 de Agosto de 2023. Texto compilado com as alterações promovidas pela 

Portaria GP.TRT4 nº 2.808/2025).

Direitos Humanos: Evolução histórica dos Direitos Humanos.

Os fundamentos filosóficos dos Direitos Humanos.

Fontes, classificação, princípios, características e gerações de direitos humanos.

Declaração Universal dos Direitos Humanos.

Controle de convencionalidade.

Colisão entre direitos humanos: Teorias para resolução.

Noções de Direitos Humanos

Noções de Legislação

Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 4ª Região (atualizado até a RA nº 31, de 

17.08.2026, que aprovou o Assento Regimental nº 04/2026 (RA disponibilizada no DEJT de 

04.09.2026, considerada publicada em 08.09.2026).

Tratados internacionais de Direitos Humanos em face da Constituição da República Federativa do 

Brasil de 1988.

Resolução CNJ nº 351/2020 (Institui no âmbito do Poder Judiciário, a Política de Prevenção e 

Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual e da Discriminação).
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Convenção sobre a eliminação de todas as formas de discriminação racial.

Declaração das Nações Unidas sobre os direitos dos povos indígenas.

Protocolo adicional à Convenção Americana sobre Direitos Humanos em matéria de direitos 

econômicos, sociais e culturais - "Protocolo de San Salvador".

Direitos Humanos das minorias e de vítimas de injustiças históricas: Mulher, Negro, Criança e 

Adolescente, Idoso, Pessoa com Deficiência, Pessoas em situação de rua, Povos Indígenas, LGBT, 

Quilombolas, Sem-teto, Sem-terra, Imigrantes e Refugiados.

Direitos Humanos em espécie e grupos vulneráveis.

Pacto Internacional dos Direitos Econômicos, Sociais e Culturais (PIDESC) e protocolos facultativos.

Convenção sobre a eliminação de todas as formas de discriminação contra a mulher e protocolo 

facultativo.

Convenção sobre os direitos da criança e seus protocolos facultativos.

Convenção relativa à proteção do patrimônio mundial, cultural e natural - "Declaração de Estocolmo".

Sistema Regional Interamericano de Proteção aos Direitos Humanos.

Convenção sobre a diversidade biológica.

Convenção Americana sobre Direitos Humanos.

Convenção sobre os direitos da pessoa com deficiência e seu protocolo facultativo.

Comissão Interamericana de Direitos Humanos e Corte Interamericana de Direitos Humanos: 

composição, funcionamento, atribuições e histórico de decisões.

Perspectiva de Gênero no Poder Judiciário e o Comitê de Incentivo à Participação Institucional 

Feminina no Poder Judiciário (Resolução CNJ nº 492/2023);

Declaração Americana dos Direitos e Deveres do Homem.

Mecanismos de proteção aos direitos humanos na ordem jurídica nacional e internacional.
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Google Meet;

E-mail, edição de textos, planilhas, agenda e apresentações: Google Workspace e Microsoft Office 

365.

noções de vírus, worms e outras pragas virtuais;

Noções de Informática

Programa de Equidade de Raça, Gênero e Diversidade no âmbito da Justiça do Trabalho (Resolução 

CSJT nº 368/2023).

Redes de Computadores: Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de internet e 

intranet.

Agenda: Criar eventos, convidar participantes, ajustar horários, anexar documentos, adicionar 

videoconferência;

editor de texto (documentos Google).

Google Drive: Criar arquivos, editar, compartilhamento de arquivos e permissões;

Tribunal Penal Internacional: Estatuto de Roma e Decreto nº 4.388/2002.

Carta das Nações Unidas, da qual faz parte integrante o anexo Estatuto da Corte Internacional de 

Justiça (Decreto nº 19.841/1945), Protocolos para Atuação e Julgamento na Justiça do Trabalho.

Tarefas;

Noções de sistema operacional: Windows 10 e 11.

Sítios de busca e pesquisa na internet: Utilização de mecanismos de busca como Google, Bing.

Segurança da informação: Procedimentos de segurança;

Navegadores web: Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge.

Conceitos de organização e de gerenciamento de informações: Arquivos, pastas e programas.

Compartilhamento de arquivos: Google Workspace.

Gmail: Configurações rápidas, painel de visualização, marcadores;
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Lei Seca

Catálogos coletivos.

boas práticas de segurança cibernética, incluindo autenticação de dois fatores e gestão de 

senhas.

Recursos informacionais: tipologia de fontes bibliográficas e de dados.

Biblioteconomia, documentação e ciência da informação: teoria e finalidades.

Fontes de informação jurídica.

Depósito legal e controle bibliográfico.

Noções gerais.

Bibliografias e catálogos brasileiros e internacionais.

Diário da Justiça Eletrônico (DJe).

Documentação jurídica.

Diário Oficial da União (DOU).

Redes bibliográficas e de informação brasileiras e estrangeiras.

Fontes impressas e eletrônicas, bases de dados.

Bases de dados jurídicas.

Consórcio BDJur.

Redes cooperativas de bibliotecas brasileiras.

Bibliotecas, redes e sistemas de informação especializados: gestão e tratamento da informação.

LEXML Brasil - Rede de Informação Legislativa-Jurídica.

Gestão da informação e do conhecimento: conceitos básicos.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

Rede virtual de bibliotecas - Congresso Nacional (RVBI).

aplicativos para segurança (antivírus, firewall, antispyware etc.);

Rede de bibliotecas do Poder Judiciário.

Portal normas.leg.br.
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Sistemas de recuperação de informação: novas tecnologias na recuperação da informação, 

estratégias de busca, avaliação, instrumentos e tendências.

Linguagens pré e pós-coordenadas: cabeçalhos de assunto, tesauros;

critérios de avaliação de eficácia, descritores, processos de indexação, tipos de indexação.

Terminologia, sintaxe e semântica na construção de linguagens documentárias.

conceito e descritor.

política;

Linguagens documentárias: tipologia, conceitos, metodologias e gestão.

Notação de autor.

Indexação, resumos e índices: função, metodologias, tipos e processos de indexação;

catalogação de diferentes documentos, audiovisuais, arquivos e imagens.

catalogação retrospectiva;

catálogos.

Critérios de compatibilização: precisão, universalidade, univocidade, pertinência e funcionalidade;

Catálogos online (OPACs).

controle de vocabulário;

Representação descritiva: conceitos básicos;

Descrição bibliográfica: conceitos, metodologias e instrumentos.

Avanços recentes na área de representação bibliográfica.

função e metodologias para elaboração de resumos;

Catalogação cooperativa;

formatos de intercâmbio.

avaliação de resumos, índices.

Códigos de catalogação: AACR2: princípios e aplicações;
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Descrição de Recursos e Acesso (Resource Descripton and Access - RDA): noções básicas.

Classificação Decimal Universal (CDU): princípios e estrutura.

Normalização: teoria, conceitos, normas técnicas de informação e documentação brasileiras e 

internacionais.

Estrutura, princípios e índices principais e emprego das tabelas auxiliares.

Representação temática: conceitos e gêneros de representação documentária.

Sistemas de classificação: novos desenvolvimentos e aplicações em serviços automatizados e na 

internet.

NBR nº 6023, NBR nº 6024, NBR nº 6027, NBR nº 6028, NBR nº 6029, NBR nº 6034, NBR nº 10518 

e NBR nº 10520.

censura;

cooperação Inter bibliotecária;

Resumos, abreviação de títulos de periódicos e publicações seriadas, sumário, preparação de 

índices de publicações, preparação de guias de bibliotecas, centros de informação e de 

documentação.

seleção de documentos e temas correlatos;

organização do serviço de aquisição: compra, doação e permuta;

desbastamento;

processos e políticas;

Requisitos Funcionais para Registros Bibliográficos (FRBR): noções básicas.

direito autoral;

Formação e Desenvolvimento de Coleções: conceitos;

Classificação decimal de direito (CDDIR) (Doris de Queiroz Carvalho).

Sistemas de classificação bibliográfica, classificações facetadas: teoria, desenvolvimento e 

aplicações.

Classificação Decimal de Dewey (CDD): princípios e estrutura;
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Indicadores de desempenho para bibliotecas.

estrutura organizacional, as grandes áreas funcionais da biblioteca;

Teorias de administração;

avaliação de serviços.

Pesquisa de satisfação.

meios e instrumentos de execução;

Gestão da qualidade do atendimento.

administração por projetos;

avaliação de coleções.

projetos;

organização e implementação de serviços de biblioteca e documentação;

acompanhamento, controle e avaliação.

Planejamento bibliotecário: conceituação, objetivos;

Principais sistemas de gestão de acervos bibliográficos nacionais e internacionais.

Planejamento da automação de bibliotecas.

Inventário e patrimonialização de acervos.

estudo de viabilidade;

ISO 11620.

Administração de bibliotecas: princípios e funções administrativas em bibliotecas;

Gestão de pessoas e administração de recursos humanos, físicos, financeiros e materiais;

tipos de planos;

diagnóstico;

Marketing da informação, divulgação e promoção.

Informática: noções de informática, automação de bibliotecas e serviços de informação;
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Principais sistemas de informação automatizados nacionais e internacionais.

Softwares para construção de bibliotecas digitais.

Web Semântica, Preservação digital de documentos eletrônicos.

Softwares para construção de bibliotecas digitais (DSpace, VuFind).

Serviços em nuvem.

sistemas integrados e não-integrados;

Open journal systems (OJS).

Biblioteca Híbrida.

Requisitos para implantação de bibliotecas digitais.

Ontologias.

Principais sistemas de gestão de acervos bibliográficos nacionais e internacionais.

Curadoria digital e mediação da informação.

Noções básicas de inteligência artificial em bibliotecas.

Dublin Core.

Formato de intercâmbio, formato Marc 21, banco de dados, base de dados.

Taxonomia.

Metadados.

Identificadores persistentes.

preparação do documento;

Bibliotecas digitais: conceitos e definições.

propriedades, funções e avaliação de sistemas para automação.

Planejamento da automação de bibliotecas.

requisitos e escolha de sistemas automatizados;

Segurança da informação.

Biblioteca Digital Jurídica do Superior Tribunal de Justiça (BDJur).

Sistemas de descoberta e metabuscador.
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Conservação, preservação e restauro de documentos.

Serviço de referência e informação: conceitos, estrutura e processo;

Serviço de referência virtual.

interação bibliotecário-usuário;

modelos de fluxo e fases.

Empréstimo entre bibliotecas.

Treinamento e orientação de usuários.

avaliação;

Pesquisa jurídica.

alerta e disseminação da informação;

Disseminação Seletiva da Informação (DSI);

marketing;

tendências e novas tecnologias aplicadas ao serviço de referência.

Preservação de acervos bibliográficos.

educação do usuário;

Estudo de usuário-entrevista.

Atendimento ao usuário.

Serviços ao Usuário: pressupostos básicos e diretrizes.

Entrevista de referência: questão, negociação;

Manual de gestão de memória do Poder Judiciário - Consciência profissional: perfil da profissão, 

legislação, conselho, associações e sindicatos.

As cinco leis da biblioteconomia.

Circulação de recursos informacionais.

Resolução CNJ n° 324/2020 (Gestão de Memória, Gestão Documental e Programa Nacional de 

Gestão Documental e Memória do Poder Judiciário - Proname).

Aspectos éticos e profissionais da gestão da informação.

comunicação visual;
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