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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia.

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciac¢ao, substituigdo e repeticao, de conectores e de outros
elementos de sequenciagao textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relagdes de coordenacgao entre oragdes e entre termos da oragao.

5.3 Relagdes de subordinagao entre oracoes e entre termos da oracao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuagéao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocagéo dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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LINGUA INGLESA

1 Compreensao de textos variados: dominio do vocabulario e da estrutura da lingua, ideias principais
e secundarias, explicitas e implicitas, relagdes intratextuais e intertextuais.

2 ltens gramaticais relevantes para compreensao de conteudos semanticos.

3 Conhecimento e uso das formas contemporaneas da linguagem inglesa.

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO E ADMINISTRAGAO PUBLICA

1 Estado, governo e Administragdo Publica: conceito, elementos, poderes e organizagao do Estado.

1.1 Principios constitucionais e doutrinarios da Administragéo Publica.

1.2 Organizagao administrativa: administragao direta e indireta; centralizagédo, descentralizagao,
concentragao e desconcentragao.

2 Ato administrativo.

2.1 Conceito, requisitos, atributos, classificagdo e espécies, extingdo, nulidades e revogagao.

2.2 Parecer: responsabilidade do emissor do parecer.

3 Agentes publicos.

3.1 Disposigdes constitucionais aplicaveis.

3.2 Cargo, emprego e fungao publica.

3.3 Requisigao.

3.4 Regime juridico dos servidores publicos federais (Lei 8.112/1990 e suas alteragdes).

4 Direito administrativo disciplinar.

4.1 Fontes e principios.

4.2 llicito de direito administrativo disciplinar.

4.3 Procedimentos disciplinares da administragao publica.

4.4 Processo Administrativo Federal (Lei n°® 9.784/1999 e suas alteragdes).
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5 Poderes administrativos.

5.1 Discricionario, hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

5.2 Uso e abuso do poder.

6 Responsabilidade civil do Estado.

6.1 Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro.

6.2 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

6.3 Responsabilidade por omissao do Estado.

6.4 Requisitos para a demonstragao da responsabilidade do Estado.

6.5 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.

7 Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992 e suas alteragoes).

8 Evolugédo dos modelos de gestéo publica: patrimonialismo, administragéo burocratica e nova gestao
publica (New Public Management).

8.1 Nova Governanga Publica (New Public Governance): conceito, fundamentos e evolugio.

8.2 Agao publica em redes de cooperagéo, articulagao interinstitucional e parcerias com o setor
privado e terceiro setor.

8.3 Coprodugédo do bem publico, participagao cidada e transparéncia ativa.

8.4 Valor Publico, cadeia de valor publico.

9 Governanga na Administragédo Publica.

9.1 Governanga publica: conceito, distin¢gdo entre governancga e governabilidade e alinhamento
estratégico.

9.2 Mecanismos de governanca: lideranga, estratégia e controle.

9.3 Conceito de valor publico: geragao de valor para a sociedade, entrega de resultados,
sustentabilidade e avaliagdo de impactos de politicas publicas.

9.4 Decreto Federal n® 9.203/2017 e suas alteragbes (politica de governanca da administragéo
publica federal direta, autarquica e fundacional).

10 Nogdes de Licitagcdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021 e suas alteragdes).
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10.1 Licitagdo Publica: conceito, principios, finalidade do procedimento licitatério, modalidades,
dispensa e inexigibilidade de licitagao.

10.2 Contratos administrativos.

10.3 Caracteristicas do contrato administrativo.

10.4 Formalizagao, gestao e fiscalizagado do contrato.

10.5 Planejamento e fiscalizagao contratual.

10.6 Papel do fiscalizador do contrato.

10.7 Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.

11 Lei de Acesso a Informagéo (Lei n® 12.527/2011 e suas alteragdes).

12 Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 e suas alteracdes).

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL E DE REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS
DEPUTADOS

1 Constituigdo Federal de 1988: conceito, contexto histérico, caracteristicas, estrutura do texto.

2 Principios fundamentais. Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e
coletivos, direitos sociais, nacionalidade, direitos politicos e partidos politicos.

3 Organizagéo do Estado: organizagéo politico-administrativa, Unido, estados, municipios, Distrito
Federal e territérios. Intervengao Federal.

4 Administragao publica: disposi¢des gerais, servidores publicos civis e militares.

5 Poder Legislativo: o0 Congresso Nacional e suas Casas (atribuicbes, competéncias, reunides e
comissodes).

6 Regime juridico-constitucional dos parlamentares.

7 Regimento Interno da Cémara dos Deputados

7.1 Disposigdes preliminares e Orgéos da Camara (arts. 1° a 24 e suas alteragdes).

7.2 SessOes da Camara (arts. 65 a 94 e suas alteragoes).
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7.3 Deputados (arts. 226 a 251 e suas alteragoes).

7.4 Administragao e economia interna (arts. 262 a 273 e suas alteragdes).

8 Regimento Comum do Congresso Nacional.
8.1 Titulo I.
8.2 Titulo 1V, Capitulo Il e Capitulo Il (até art. 103).
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E DADOS
1 MSOffice 365 (Word, Excel, PowerPoint e OneDrive).
2 Redes de computadores.

2.1 Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet.

3 Ferramentas de comunicagao e colaboragao: correio eletrbnico (webmail, cliente de e-mail),
aplicativos de comunicagao (Microsoft Teams, Google Meet).

4 Conceitos gerais de seguranga e governanga digital.

4.1 Segurancga da informagéo: procedimentos de copia de seguranca (backup), nogdes de virus,
worms e pragas virtuais.

4.2 Programas de protecao (antivirus, firewall, antispyware).

4.3 Ameagas digitais (phishing, pharming).

5 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.

5.1 Engenharia de prompts.

5.2 Aprendizado supervisionado, nao supervisionado e por reforgo.

5.3 IA generativa: conceitos, exemplos e casos de uso.

6 Etica e responsabilidade digital no servigo publico.
7 Dados.
7.1 Conceitos, atributos, métricas, transformagao de dados.

8 Visualizagao de dados.

8.1 Principios de visualizagdo de dados.

8.2 Tipos de graficos (histograma, linha, barra, disperséo, box plot).
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8.3 Ferramentas de visualizagao de dados (Power Bl, Tableau e Data Studio).

8.4 Storytelling para visualizagdo de dados.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

COMUNICAGAO SOCIAL

1 Teorias da Comunicagao.

1.1 Escolas, paradigmas, correntes, modelos, principais pensadores.

1.2 Comunicagao e opinido publica.

1.3 Midiatizagao e plataformizacgéo.

1.4 Desinformacéo e integridade da informacgao.

2 Comunicagao interna.

2.1 Conceito, fungdes e objetivos da comunicagao interna.

2.2 Ferramentas e canais de comunicagio interna (intranet, veiculos impressos/digitais, jornais
murais, newsletters, eventos).

2.3 Endomarketing: conceitos e estratégias de engajamento.

2.4 Comunicagao e cultura organizacional.

2.5 Gestao do clima organizacional por meio da comunicagao.

3 Comunicagéo institucional.

3.1 Conceito e objetivos da comunicagao institucional.

3.2 Gestao da imagem, identidade e reputagao corporatival/institucional.

3.3 Gerenciamento de crises.

3.4 Técnicas e ferramentas de gerenciamento de crises.

4 Comunicagéo organizacional.

4.1 Conceito, objetivos e dimensdes da comunicagéo organizacional.

4.2 O composto da comunicagao integrada (comunicagéo institucional, mercadoldgica, interna e
administrativa).

4.3 Planejamento estratégico de comunicacgao.
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4.4 Fluxos comunicativos (descendentes, ascendentes, horizontais e transversais).

4.5 Comunicagéo formal e informal nas organizagoes.

4.6 Definigdo de publicos-alvo: pesquisa, segmentagéo, canais de interagéo.

4.7 Definigdo de indicadores de resultados em comunicagao.

4.8 Plano de comunicacao.

4.9 Gestao de projetos de comunicagéo.

5 Redes sociais digitais oficiais.

5.1 Planejamento e produgéo de conteudo.

5.2 Postagens e colaboragodes.

5.3 Caracteristicas das principais plataformas de midias sociais: diferengas de publicos,
linguagem, formatos (4:5, 3:4, 9:16) e conteudos (cards, carrossel, videos, stories, lives).

5.4 Elementos fundamentais de publicacbes em redes sociais: capa, legenda, marcacao, palavrass
chave, call to action.

6 Transparéncia publica.

7 Comunicagao Publica.

7.1 Conceitos, fundamentos e especificidades da comunicagéo publica.

7.2 Comunicagao publica versus comunicagado governamental e comunicagao politico-partidaria.

8 Politicas de comunicacao.

8.1 Politica de comunicagédo da Camara dos Deputados (Ato da Mesa n° 218/2025).

8.2 Manual de comunicagado da Camara dos Deputados.

9 Inteligéncia artificial na comunicacao.

9.1 Aplicagdes da IA na comunicagao.

9.2 Etica no uso de IA na comunicacéo.
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10 Linguagem simples e usabilidade.

10.1 Manual de linguagem simples da Camara dos Deputados.

10.2 Conceito e técnicas de usabilidade.

11 Principios constitucionais da administragao publica aplicados a comunicagao (Art. 37, § 1° da
CF/88).

RELAGOES PUBLICAS

1 Relagdes publicas.

1.1 Conceitos e fundamentos das Relag¢des Publicas.

1.2 Mapeamento e mobilizagao de publicos.

1.3 Comunicagao dirigida.

1.4 Planejamento de Relagbes Publicas.

1.5 Marketing de relacionamento.

1.6 Programas de visitacdo institucional da Camara dos Deputados e do Congresso Nacional (Ato
da Mesa n° 77/2023 e Ato Conjunto n° 05/2014).

2 Pesquisa Aplicada a Comunicagao.

2.1 Métodos de pesquisa.

2.2 Pesquisa de opinido publica.

2.3 Pesquisas qualitativas.

2.4 Pesquisas quantitativas.

3 Relagdes Publicas Governamentais.

4 Relac¢des Publicas com comunidades.

5 Eventos.

5.1 Tipologia de Eventos.

5.2 Técnicas de Reunides de Informacao e Discusséo.

5.3 Elaboragéo, planejamento e coordenagao da execugao de eventos corporativos.

5.3.1 Briefing e checklist para organizacéo de cerimonial.
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5.4 Elaboragéao de roteiro e de script de eventos e de solenidades.

5.5 Avaliagao de eventos.

6 Cerimonial e Protocolo.

6.1 Normas gerais de cerimonial publico.

6.2 Normas de precedéncia.

6.3 Pavilhdo Nacional.

6.4 Hino Nacional.

6.5 Bandeira Nacional.

6.6 Da Posse do Presidente da Republica.

6.7 Das visitas do Presidente da Republica em solenidades oficiais.

6.8 Das Visitas Oficiais.

6.9 Das visitas de chefes de estado estrangeiros.

6.10 Composigao de mesas de acordo com o evento.

6.11 Cerimonial em falecimentos e funerais de autoridades.

6.11.1 Briefing e checklist para organizagao de cerimonial.

6.12 Elaboragao de roteiro de cerimonial.

6.13 Conjunto de formalidades que compde um ato solene da Camara dos Deputados.

6.14 Significado de termos correntes em cerimonial e etiqueta.

7 Normas protocolares e ordem geral de precedéncia da Camara dos Deputados (Ato da Mesa n°
70/2013).

8 Gestao de equipes em relagdes publicas.

9 Cerimonial e protocolo publico: Decreto 70.274/72 e suas alteragdes.

10 Uso dos simbolos nacionais (Lei n°® 5.700/1971 e suas alteragdes).

PROCESSO LEGISLATIVO E REGIMENTO INTERNO

1 Procedimento Legislativo.
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1.1 Tipos de procedimento, ordinario, abreviado, sumario, sumarissimo, especial e concentrado.

1.2 Etapas e no¢des basicas.

1.3 Comissodes, pareceres, deliberacdo, votagao, sangéo e veto.

2 Matérias Legislativas.

2.1 Projeto de lei ordinaria, complementar e delegada.

2.2 Medida provisoria.

2.3 Projeto de decreto legislativo e projeto de resolucao.

2.4 Proposta de Emenda a Constituigdo (PEC).

2.5 Indicagoes, pareceres, requerimentos e vetos.

2.6 Iniciativa Legislativa: Presidéncia da Republica, Congresso Nacional, tribunais e cidadaos.

3 Fiscalizagao Contabil, Financeira e Orgamentaria.

4 Processo Legislativo Orgamentario.
4.1 Plano Plurianual (PPA).
4.2 Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).
4.3 Lei Orgamentaria Anual (LOA).

4.4 As interfaces entre LDO, LOA, Lei n® 4.320/1964 e suas alteragdes e Lei Complementar n°
101/2000 e suas alteracdes (Lei de Responsabilidade Fiscal).

4.5 Elaboragao e aprovagao das leis de matéria orcamentaria.

4.6 Proposta orgamentaria e sua integragdo com PPA e LDO.

4.7 Execugéo financeira e créditos.

5 Regimento Interno da Cémara dos Deputados.

5.1 Resolugéo n° 17/1989 — CD e suas alteragdes.

6 Regimento Comum do Congresso Nacional.

6.1 Resolugéo n° 1/1970 — CN e suas alteragoes.
6.2 Resolugado n°® 3/1990 — CN.
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6.3 Resolugao n°® 1/2002 — CN.
7 Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar da Camara dos Deputados.
CIENCIA POLITICA

1 Ciéncia Politica.

2 Teoria politica.

3 Regimes politicos.

4 Sistemas e formas de governo.

5 Representacgao politica.

6 Poderes e relagbes entre poderes: Executivo, Legislativo e Judiciario.
7 Sistemas eleitorais.

8 Teoria dos partidos politicos.

9 Organizagéo politica brasileira.

10 Politica internacional contemporanea.

11 Teoria do Estado e formagao dos Estados nacionais.

12 Formagéao do Estado brasileiro.

13 Histdria do voto e dos partidos no Brasil.
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