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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciac¢ao, substituigdo e repeticado, de conectores e de outros
elementos de sequenciagao textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relagdes de coordenacgao entre oragdes e entre termos da oragao.

5.3 Relagdes de subordinagao entre oracoes e entre termos da oracao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuagéao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocagéo dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacao da estrutura de oragées e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL

1 Fundamentos da organizagéo dos poderes e do Distrito Federal.
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2 Organizagao do Distrito Federal.

3 Organizagao dos poderes.

4 Tributacao e orgamento do Distrito Federal.

5 Ordem econdmica do Distrito Federal.
CONHECIMENTOS DO DISTRITO FEDERAL E POLITICA PARA MULHERES

1 Dominio de tdpicos atuais e relevantes acerca da realidade étnica, social, histérica, geografica,
cultural, politica e econdmica do Distrito Federal e da Regido Integrada de Desenvolvimento do
Distrito Federal e Entorno (RIDE) (Lei Complementar federal n® 94/1998 e Decreto federal n°
7.469/2011).

2 Plano Distrital de Politica para Mulheres (2020-2023).
3 Lei Federal n°® 11.340/2006 — Lei Maria Penha.
NOGOES DE PRIMEIROS SOCORROS

1 Cuidados iniciais com a vitima, reconhecimento de situagdes de urgéncia e emergéncia,
acionamento do socorro especializado e condutas basicas em casos de engasgo, sangramento,
fratura, queimadura, desmaio, convulsao e intoxicagao.

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICA FINANCEIRA

1 Estruturas légicas.

2 Ldgica de argumentacgao.

2.1 Analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes.

3 Ldgica sentencial (ou proposicional).

3.1 Proposic¢des simples e compostas.
3.2 Tabelas-verdade.

3.3 Equivaléncias.

3.4 Leis de De Morgan.

3.5 Diagramas légicos.
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4 | 6gica de primeira ordem.

5 Principios de contagem e probabilidade.

6 Operagbes com conjuntos.

7 Matematica financeira:

7.1 Razao e proporgao, porcentagem, juros simples e compostos, taxas de juros (nominal, efetiva,
equivalente), sistemas de amortizagao e fluxo de caixa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

LEI ORGANICA DO TCDF E REGIMENTO INTERNO

1 Lei Organica do TCDF.

1.1 Natureza, competéncia e jurisdigao.

1.2 Composigéo.

1.3 Plenario e camaras.

1.4 Presidente, vice-presidente, conselheiros, auditores e Ministério Publico.

1.5 Servigos auxiliares do TCDF.

2 Regimento Interno do TCDF.

2.1 Resolugao n°® 296/2016, titulos I, Il e Il (art. 1° a 116).

DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

1.1 Principios fundamentais.

2 Aplicabilidade das normas constitucionais.

2.1 Normas de eficacia plena, contida e limitada; normas programaticas.

2.2 Emenda, reforma e revisao constitucional.

3 Direitos e garantias fundamentais.
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3.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade, direitos
politicos, partidos politicos.

4 Organizagao politico-administrativa do Estado.

4.1 Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal e municipios.

5 Administragao publica.

5.1 Disposigdes gerais.

5.2 Servidores publicos.

6 Poder Executivo.

6.1 Atribuicdes e responsabilidades do presidente da Republica.

7 Poder Legislativo.

7.1 Estrutura.

7.2 Funcionamento e atribuigdes.

7.3 Processo legislativo.

7.4 Fiscalizagao contabil, financeira e orgamentaria.

7.5 Comissdes parlamentares de inquérito.

8 Poder Judiciario.

8.1 Disposigdes gerais.

8.2 Orgaos do poder judiciario.

9 Funcbes essenciais a justica.

9.1 Ministério Publico.

9.2 Advocacia publica.

9.3 Defensoria Publica.

DIREITO PREVIDENCIARIO

1 Seguridade social.
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1.1 Origem e evolugéo legislativa no Brasil.

1.2 Conceito, organizagao e principios constitucionais.

2 Regime geral da previdéncia social - RGPS: Lei federal n°® 8.212/1991 e Lei federal n°® 8.213/1991.

3 Regime proprio de previdéncia social dos servidores publicos — RPPS.

3 Regime Proéprio de Previdéncia Social do Distrito Federal — RPPS/DF: Lei Complementar distrital n®
769/2008.

4 Previdéncia complementar: Lei Complementar federal n® 108/2001, Lei Complementar federal n°
109/2001 e Lei Complementar distrital n® 932/2017.

NOGCOES DE DIREITO CIVIL

1 Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro.

2 Pessoas.

2.1 Pessoas naturais.

2.2 Pessoas juridicas.

2.3 Domicilio.
3 Bens.

4 Fatos juridicos.

4.1 Negdcio juridico.

5 Atos juridicos licitos e ilicitos.

6 Prescri¢cao e decadéncia.
NOGOES DE DIREITO TRIBUTARIO

1 Direito tributario.

1.1 Conceito.

1.2 Fontes do direito tributario.

2 Sistema Tributario Nacional.
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2.1 Principios do direito tributario.

2.2 Limitagdes constitucionais do poder de tributar da Unido, dos estados, do Distrito Federal e
dos municipios.

2.3 Reparticdo das receitas tributarias.

3 Tributo.

3.1 Conceito.

3.2 Natureza juridica.

3.3 Espécies.

3.4 Imposto.

3.5 Taxa.

3.6 Contribuicdo de melhoria.

3.7 Empréstimo compulsorio.

3.8 Contribuicdes.

ANALISE DE DADOS, NOGOES DE ESTATISTICA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

1 Fundamentos de analise de dados.

1.1 Tipos de dados (estruturados e nao estruturados; quantitativos e qualitativos).

1.2 Produtos da analise de dados (base de dados, relatérios, planilhas e dashboards).

2 Estatistica descritiva e analise exploratéria de dados.

2.1 Tabelas de distribuicao de frequéncias, medidas de tendéncia central (média, mediana e

moda) e medidas de dispersao (varidncia e desvio-padrao) voltadas a identificagdo de anomalias.

2.2 Identificagao de outliers e analise de séries historicas.
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3 Introdugao a visualizagdo de dados e storytelling. 3.1 tipos de gréficos (barras, pizza, linha,
dispersao, histograma). 3.2 boas praticas para construgéo de graficos.

3.3 Principios de narrativa com dados.

4 Inteligéncia artificial generativa.

4.1 Engenharia de prompt (contexto, persona, exemplos e estrutura de saida; encandeamento de
prompt).

4.2 Vieses cognitivos.

4.3 Etica no uso de dados e inteligéncia artificial.

5 Utilizagao de Excel (Microsoft 365) para analise de dados.

5.1 Operacao em Microsoft Excel Avangcado (Power Query para extragédo e tratamento de dados).

5.2 Férmulas logicas, financeiras e de busca.

5.3 Tabelas dinamicas e tratamento de grandes bases relacionais.
CONHECIMENTOS ESPECIALIZADOS

DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Estado, governo e administragao publica.

1.1 Conceitos.

1.2 Elementos.

2 Direito administrativo.

2.1 Conceito.
2.2 Objeto.
2.3 Fontes.

3 Ato administrativo.

3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificagdo e espécies.
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3.2 Extingao do ato administrativo: cassagao, anulagao, revogagéao e convalidagao.

3.3 Decadéncia administrativa.

4 Agentes publicos.

4.1 Disposic¢des constitucionais aplicaveis.

4.2 Conceito.

4.3 Espécies.

4.4 Cargo, emprego e fungdo publica.

4.4.1 Provimento.

4.4.2 Vacancia.
4.4.3 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade.
4.5 Remuneracao.

4.6 Direitos e deveres.

4.7 Responsabilidades.

4.8 Sindicancia e processo administrativo disciplinar.

5 Poderes da administrag&o publica.

5.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

5.2 Uso e abuso do poder.

6 Regime juridico-administrativo.

6.1 Conceito.

6.2 Principios expressos e implicitos da administragcao publica.

7 Responsabilidade civil do Estado.

7.1 Evolugéo histdrica.

7.2 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

7.3 Responsabilidade por omissédo do Estado.
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7.4 Requisitos para a demonstragéo da responsabilidade do Estado.

7.5 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.

7.6 Reparagao do dano.

7.7 Direito de regresso.

8 Servigos publicos.

8.1 Conceito.

8.2 Elementos constitutivos.

8.3 Classificagao.

8.4 Principios.

8.5 Formas de prestagado e meios de execugao.

9 Organizagao administrativa.

9.1 Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.

9.2 Entidades paraestatais e terceiro setor.

9.2.1 Servigos sociais autbnomos, entidades de apoio, organizagdes sociais, organizacoes da
sociedade civil de interesse publico.

10 Controle da administragédo publica.

10.1 Controle exercido pela administragao publica.

10.2 Controle judicial.

10.3 Controle legislativo.
10.4 Improbidade administrativa: Lei federal n°® 8.429/1992.

11 Lei federal n°® 9.784/1999 e suas alteragdes (processo administrativo) aplicavel ao Distrito Federal
por forca da Lei distrital n® 2.834/2001.

12 Licitagdes e contratos administrativos.
12.1 Lei federal n® 14.133/2021.

12.2 Contratos administrativos.
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12.3 Decreto distrital n® 44.330/2023.
13 Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo).
14 Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais — LGPD).
ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

1 Orgamento publico.

1.1 Conceito.

1.2 Técnicas orgamentarias.

1.3 Principios orgamentarios.

1.4 Ciclo orgamentario.

1.5 Processo orgamentario.

2 Orgamento publico no Brasil.

2.1 Sistema de planejamento e de orgamento federal.

2.2 Plano plurianual.

2.3 Diretrizes orgamentarias.

2.4 Orgamento anual.

2.5 Sistema e processo de orgamentacao.

2.6 Classificagbes orgcamentarias.

2.7 Estrutura programatica.

2.8 Créditos ordinarios e adicionais.

3 Programacgéo e execugao orgamentaria e financeira.

3.1 Descentralizagdo orgamentéria e financeira.

3.2 Acompanhamento da execugéo.

3.3 Sistemas de informacdes.

3.4 Alteragdes orgamentarias.

4 Receita publica.
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4.1 Conceito e classificagdes.

4.2 Estagios.
4.3 Fontes.
4.4 Divida ativa.

5 Despesa publica.

5.1 Conceito e classificagdes.

5.2 Estagios.

5.3 Restos a pagar.

5.4 Despesas de exercicios anteriores.

5.5 Divida flutuante e fundada.

5.6 Suprimento de fundos.

6 Lei Complementar n® 101/2000 e suas alteragdes (Lei de Responsabilidade Fiscal).

7 Lei n® 4.320/1964 e suas alteracgdes.

8 Transferéncias voluntarias.

9 Decreto distrital n® 32.598/2010 (normas de planejamento, orgamento, finangas, patrimonio e
contabilidade do Distrito Federal).

ADMINISTRAGAO GERAL E PUBLICA

1 Evolugédo da administragéo.

1.1 Perspectiva classica.

1.1.1 Administragao cientifica.

1.1.2 Organizacgdes burocraticas.

1.2 Perspectiva humanista.

1.2.1 Movimento das relagdes humanas.

1.2.2 Perspectiva dos recursos humanos.
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1.2.3 Abordagem das ciéncias comportamentais.

1.3 Ciéncia administrativa.

1.3.1 Pensamento sistémico.

1.3.2 Teoria da contingéncia.

2 Evolugao da administragao do setor publico brasileiro.

2.1 Estrutura organizacional do Estado: trés poderes.

2.2 Formas de administragao publica.

3 Administragao publica patrimonialista.

3.1 Administragao publica burocratica.

3.2 Administragao publica gerencial.

4 Governanga.

4.1 Principios da governancga publica.

4.1.1 Capacidade de resposta.

4.1.2 Integridade.

4 .1.3 Confiabilidade.

4.1.4 Melhoria regulatéria.

4.1.5 Transparéncia.

4.1.6 Prestagao de contas e responsabilidades.

4.2 Préaticas e mecanismos de governanga publica.

4.2.1 Lideranga.

4.2.2 Estratégia.

4.2.3 Controle.

5 Fung¢bes administrativas; planejamento, organizacéo, dire¢ao e controle.

6 Ferramentas da administracao.

6.1 Andlise SWOT.
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6.2 Matriz GUT.
6.3 5SW2H.
6.4 Ciclo PDCA.

6.5 Mapas estratégicos.

6.6 Benchmarking.

6.7 Fatores criticos de sucesso.

7 Modelagem de processos.

7.1 Propdsito da modelagem de processos.

7.2 Notagoes.
7.2.1 BPMN.
7.2.2 Cadeia de processos orientada a eventos (EPC).
7.2.3 IDFO.
7.2.4 Cadeia de valor.
8 Gestao de pessoas por competéncias.
8.1 Conhecimentos, habilidades e atitudes (CHA).

8.2 Matriz de competéncia.

8.3 Avaliagao participativa por objetivo (APPO).

8.4 Lideranca.

8.5 Motivagao.

9 Gestao de projetos e portfélios.

9.1 Padrdes de referéncia em gerenciamento de projetos: PMBOK, Prince, Scrum e métodos
ageis.

9.2 Cronogramas.

9.2.1 Decomposicao de escopo.

9.2.2 Sequenciamento de atividades.
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9.2.3 Estimativa de esfor¢o e duragao.

9.2.4 Alocagao de pessoas.
9.3 Kanban.

REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES PUBLICOS CIVIS DO DISTRITO FEDERAL

1 Lei Complementar n® 840/2011 (regime juridico dos servidores publicos civis do Distrito Federal,
das autarquias e das fundagodes publicas distritais).

GESTAO DE CONTRATOS
1 Legislagao aplicavel a contratagdo de bens e servigos.
1.1 Lein® 14.133/2021.

1.2 Instrugdo Normativa n° 5/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo.

1.3 Decreto distrital n® 44.330/2023.

2 Elaboragéo e fiscalizagao de contratos.

2.1 Clausulas e indicadores de nivel de servigo.

2.2 Papel do fiscalizador do contrato.

2.3 Papel do preposto da contratada.

2.4 Acompanhamento da execugao contratual.

2.5 Registro e notificagao de irregularidades.

2.6 Definigao e aplicagao de penalidades e sang¢des administrativas.

2.7 Equagao econdmico-financeira.
2.7.1 Reajuste.
2.7.2 Repactuagao.
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