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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

1. Leitura e interpretagao textual.

1.1. Leitura, compreensao e interpretagao de textos.

1.2. Estruturacgdo do texto e dos paragrafos.

1.3. Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos e operadores sequenciais.

1.4. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

1.5. Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

1.6. Linguagem verbal e ndo verbal: icone, indice e simbolo.

1.7. Modalizadores discursivos.

2. Sintaxe e construgdo frasal.

2.1. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao.

2.2. Emprego de tempos e modos verbais.

2.3. Pontuagao.

2.4. Concordancia nominal e verbal.

2.5. Regéncia nominal e verbal.

2.6. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.

2.7. Sintaxe do periodo simples e composto.

3. Morfologia e estrutura das palavras

3.1. Estrutura e formacdo de palavras.

3.2. FungOes das classes de palavras.

3.3. Flexdao nominal e verbal.

4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.

4.1. Ortografia oficial.

4.2. Acentuagdo grafica.

NOCOES DE INFORMATICA:

1. Hardware e componentes computacionais.

1.1. Hardware: dispositivos de armazenamento, memorias e periféricos.

1.2. ExtensOes e arquivos.

2. Sistemas operacionais.

2.1. Sistemas Operacionais Windows/Linux: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos.

2.2. Area de trabalho e drea de transferéncia.

2.3. Manipulagao de arquivos e pastas.
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2.4. Uso dos menus, programas, aplicativos e interagdo com o conjunto de aplicativos.
3. MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive e Sharepoint).

3.1 Editor de textos.

3.2. Estrutura basica dos documentos.

3.3. Edi¢do e formatagdo de textos.

3.4. Cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos.

3.5. Tabelas e impressao.

3.6. Controle de quebras e numeragdo de paginas.

3.7. Legendas, indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos e caixas de texto.
4. Planilhas eletronicas.

4.1. Estrutura basica das planilhas.

4.2. Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos.

4.3, Elaboragdo de tabelas e graficos.

4.4, Uso de formulas, fungbes e macros.

4.5. Impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas.
4.6. Obtencdo e classificagdo de dados externos.
5. Correio eletronico.
5.1. Uso de correio eletrdnico.
5.2. Preparo e envio de mensagens.
5.3. Anexagdo de arquivos.
6. Ferramentas de comunicagdo e reunides on-line.
6.1. Microsoft Teams.
6.2. Google Meet.
6.3. Zoom.
7. Internet e navegacgao.
7.1. Internet, intranet e extranet.
7.2. Protocolos e servigos.
7.3. Sitios de busca e pesquisa na internet.
7.4. Conceitos de URL, links e sites.
7.5. Navegadores: Mozilla Firefox e Google Chrome.
7.6. Navegacdo, busca e impressdo de paginas na internet.
7.7. Computagdo em nuvem e redes sociais.
8. Tecnologia da informacdo e seguranca da informagao.
8.1. Tecnologia da informacdo e seguranca de dados.
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8.2. Principios de seguranca, confidencialidade e assinatura digital.
8.3. Procedimentos de seguranca e backup.
8.4. Ferramentas de seguranca (antivirus e firewalls).
8.5. Malwares e ataques.
9. Tecnologias emergentes no setor publico.
9.1 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.
9.2 Técnicas de prompts.
[LEGISLACAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO:
1. Legislagdo aplicada ao servigo publico.
1.1. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD).
1.2. Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo (LAI).
2. Etica no servico publico.
2.1. Etica no servico publico.
2.2. Etica e funcdo publica.
2.3. Etica e moral: definicdo e disting3o.
2.4. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos.
2.5. Etica, democracia, cidadania e o papel do servidor publico.
3. Principios da Administracdo Publica aplicados a ética.
3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica.
4. Legislagao Interna:

Lei Estadual n? 9.826/1974 e suas alteragdes (Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado do Ceara).
Lei Estadual n2 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo da Alece).
Resolucdo n? 546/2006 (Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar).

Resolugdo n2 751/2022 e alteragbes (Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara).
Resolucdo da Alece n? 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE).
Resolugdo n2 783/2026 (Cddigo de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

[Fundamentos de Engenharia Ambiental e Sustentabilidade:
conceitos de meio ambiente, sustentabilidade, desenvolvimento sustentavel, recursos naturais e impactos
ambientais;
principios da sustentabilidade aplicados a Administragdo Publica;
governanc¢a ambiental e sustentabilidade institucional;
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Objetivos do Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) e Agenda 2030;
pegada ecoldgica, pegada hidrica e pegada de carbono em organizagGes publicas;
economia circular, consumo sustentavel e logistica reversa;
| andlise do ciclo de vida aplicada a produtos, servicos e contratacdes publicas.
Plano de Logistica Sustentavel — PLS:
conceitos, objetivos, estrutura e implementacdo do Plano de Logistica Sustentavel (PLS);
diagnostico, planejamento, execug¢do, monitoramento e avaliagdo do PLS;
eixos tematicos do PLS: consumo de materiais e insumos, eficiéncia energética, consumo de agua, gestdo de
residuos, qualidade de vida no ambiente de trabalho, compras e contratagdes sustentaveis, mobilidade e
transporte institucional;
definicdo de metas, indicadores e monitoramento do desempenho;
relatérios de sustentabilidade e acompanhamento do PLS;
| ___sustentabilidade aplicada ao Poder Legislativo. -
Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos — PGRS:
Politica Nacional de Residuos Sélidos e instrumentos de gestdo;
classificagdo dos residuos soélidos;

hierarquia da gestdo de residuos: ndo geracdo, reducdo, reutilizagdo, reciclagem, tratamento e disposi¢do final;

elaboragdo, implementagdo e revisdao do PGRS;
coleta seletiva e destinagdo ambientalmente adequada;
logistica reversa aplicada ao setor publico;
gerenciamento de residuos de escritdrios, materiais reciclaveis, residuos eletroeletrénicos, residuos de
manutencgdo predial e residuos especiais;
indicadores de geragdo, segregacao e destinacdo de residuos;
parcerias institucionais e cooperativas de re_ciclagem.
Legislagao Ambiental Aplicada ao Setor Publico:
meio ambiente na Constituicdo Federal e reparticdo de competéncias ambientais;
disposi¢cGes ambientais da Constitui¢cdo do Estado do Ceara;
Politica Nacional do Meio Ambiente (Lei n2 6.938/1981);
Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010);
Politica Nacional de Educagdo Ambiental (Lei n2 9.795/1999);
Crimes Ambientais (Lei n2 9.605/1998);
licenciamento ambiental: conceitos, competéncias e procedimentos;
Sistema Nacional do Meio Ambiente — SISNAMA;
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resolugdes do CONAMA aplicéveis;
competéncias e atuagdo dos érgdos ambientais federais, estaduais e municipais;
legislacdo ambiental e normas do Estado do Ceara.
Gestao de Recursos Naturais e Eficiéncia Ambiental:
diagnostico e monitoramento do consumo de energia;
eficiéncia energética em edificagdes publicas;
fontes renovaveis e geragdo distribuida;
gestdo e uso racional da agua;
reuso de agua e aproveitamento de dguas pluviais;
monitoramento de consumo e indicadores ambientais;
conservagdo de recursos naturais e reducdo de desperdicios;
eficiéncia operacional aplicada a gestdo ambiental institucional.
Compras Publicas e Contratagoes Sustentaveis:
sustentabilidade nas contratagées publicas;
critérios ambientais na Lei n? 14.133/2021;
desenvolvimento nacional sustentdvel nas licitagdes;
critérios ambientais em termos de referéncia, estudos técnicos preliminares e projetos basicos;
especificagbes sustentaveis para bens, obras e servigos;
avaliagdo do ciclo de vida nas contratagdes publicas;
compras sustentaveis e logistica reversa;
fiscalizacdo ambiental de contratos e aquisicdes.
Sistemas de Gestdo Ambiental e Certificagoes:
Sistemas de Gestdo Ambiental (SGA);
ISO 14001 e gestao ambiental institucional;
auditoria ambiental e verificagdo de conformidade;
avaliagdo de desempenho ambiental;
certificagdes ambientais aplicadas a edificagdes e organizagbes publicas;
boas praticas de gestdo ambiental no setor publico.
Indicadores Ambientais e Avaliagao de Desempenho:
conceitos de indicadores, indices, metas e linhas de base;
indicadores ambientais institucionais;
indicadores de energia, agua, residuos, emissdes e consumo de materiais;
coleta, tratamento e validagao de dados ambientais;
elaboracgdo de relatérios de desempenho e sustentabilidade;
painéis de indicadores e acompanhamento gerencial;
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monitoramento de metas ambientais.

Avaliagao de Impactos e Riscos Ambientais:
aspectos e impactos ambientais;
estudos ambientais aplicados a instalagGes e atividades institucionais;
métodos de identificagdo e avaliagdo de impactos ambientais;
identificacdo e andlise de riscos ambientais;
medidas preventivas, mitigadoras e corretivas;
gestdo de riscos ambientais em edificacBes e estruturas publicas.

Sustentabilidade em Obras, Reformas e Infraestrutura:
sustentabilidade aplicada a obras e reformas publicas;
critérios ambientais em projetos arquitetdnicos e de engenharia;
construgdes sustentaveis e eficiéncia energética;
materiais sustentaveis e certificagdes ambientais;
gestdo de residuos da construcgdo civil;
paisagismo sustentavel e infraestrutura verde;
acessibilidade e sustentabilidade;

| apoio técnico e assessoramento ambiental em obras e projetos.

Educacdao Ambiental e Capacitagao Institucional:
fundamentos da educagdo ambiental;
educagdo ambiental no setor publico;
programas de capacitagao e sensibilizagdo ambiental;
comunicagao socioambiental institucional;
campanhas educativas e consumo consciente;
formagdo de agentes multiplicadores;
participacdo e engajamento institucional. _

Consultoria e Assessoramento Ambiental ao Poder Legislativo:
elaboracgdo de pareceres, relatérios e notas técnicas ambientais;
assessoramento técnico a 6rgdos do Poder Legislativo;
elaboragdo de normas, procedimentos e diretrizes internas;
andlise ambiental de projetos institucionais;
apoio técnico a processos administrativos, obras e contratagdes;
participagdo em grupos de trabalho, foruns e programas ambientais;
consultoria em sustentabilidade institucional. _

Qualidade Ambiental e Conforto em Edificagdes Publicas:
qualidade do ar em ambientes internos; | | | |
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conforto térmico, acustico e luminico;
ventilagdo e climatizacdo de ambientes;
monitoramento de ruidos e emissoes;
normas técnicas aplicaveis a qualidade ambiental.
Mudangas Climaticas e Sustentabilidade Institucional:
mudancas climaticas e seus impactos;
emissOes de gases de efeito estufa;
inventdrios de emissGes organizacionais;
estratégias de mitigacdo e adaptacdo;
reducdo de emissdes e eficiéncia ambiental;
sustentabilidade chmatlca em organizacdes publicas.
Normas Técnicas e Procedimentos Operacionais:
normas ABNT aplicadas a gestdo ambiental;
ISO 14001, I1SO 14004, 1SO 14031, ISO 14064 e I1SO 19011,
procedimentos operacionais de gestdo ambiental;
manuais de boas praticas ambientais;
controle documental e registros ambientais.
Etlca Governanga e Responsabllldade Socioambiental:
ética ambiental e responsabilidade socioambiental;
governanga ambiental no setor publico;
transparéncia, participagdo e controle social;
responsabilidade institucional e desenvolvimento sustentavel;
direitos humanos e meio ambiente;
integridade e boas préticaz ambientais.
Legislagdo Ambiental do Estado do Ceara:
Constituicdo do Estado do Ceara — disposi¢gdes ambientais;
Politica Ambiental do Estado do Cearg;
Politica Estadual de Residuos Sdlidos do Ceara;
competéncias da Secretaria do Meio Ambiente e Mudanca do Clima do Estado do Ceara — SEMA;
competéncias da Superintendéncia Estadual do Meio Ambiente — SEMACE;
Conselho Estadual do Meio Ambiente — COEMA;
normas estaduais sobre sustentabilidade, residuos e gestdo ambiental;
normativos internos e praticas de sustentabilidade aplicaveis a ALECE.
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