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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

1. Leitura e interpretagao textual.

1.1. Leitura, compreensao e interpretagao de textos.

1.2. Estruturacgdo do texto e dos paragrafos.

1.3. Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos e operadores sequenciais.

1.4. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

1.5. Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

1.6. Linguagem verbal e ndo verbal: icone, indice e simbolo.

1.7. Modalizadores discursivos.

2. Sintaxe e construgdo frasal.

2.1. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao.

2.2. Emprego de tempos e modos verbais.

2.3. Pontuagao.

2.4. Concordancia nominal e verbal.

2.5. Regéncia nominal e verbal.

2.6. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.

2.7. Sintaxe do periodo simples e composto.

3. Morfologia e estrutura das palavras

3.1. Estrutura e formacdo de palavras.

3.2. FungOes das classes de palavras.

3.3. Flexdao nominal e verbal.

4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.

4.1. Ortografia oficial.

4.2. Acentuagdo grafica.

NOCOES DE INFORMATICA:

1. Hardware e componentes computacionais.

1.1. Hardware: dispositivos de armazenamento, memorias e periféricos.

1.2. ExtensOes e arquivos.

2. Sistemas operacionais.

2.1. Sistemas Operacionais Windows/Linux: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos.

2.2. Area de trabalho e drea de transferéncia.

2.3. Manipulagao de arquivos e pastas.

Pagina1de 9



MATERIAIS PARA O Concurso: -

C VOCé CONCURSO ALECE
CONCURSADO  cloveAcur

http://www.voceconcursado.com.br

Revisao

Conteudo PDFs Lei Seca Videoaulas Questoes

24h 7dias 30dias 90 dias

2.4. Uso dos menus, programas, aplicativos e interagdo com o conjunto de aplicativos.
3. MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive e Sharepoint).

3.1 Editor de textos.

3.2. Estrutura basica dos documentos.

3.3. Edi¢do e formatagdo de textos.

3.4. Cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos.

3.5. Tabelas e impressao.

3.6. Controle de quebras e numeragdo de paginas.

3.7. Legendas, indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos e caixas de texto.
4. Planilhas eletronicas.

4.1. Estrutura basica das planilhas.

4.2. Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos.

4.3, Elaboragdo de tabelas e graficos.

4.4, Uso de formulas, fungbes e macros.

4.5. Impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas.
4.6. Obtencdo e classificagdo de dados externos.
5. Correio eletronico.
5.1. Uso de correio eletrdnico.
5.2. Preparo e envio de mensagens.
5.3. Anexagdo de arquivos.
6. Ferramentas de comunicagdo e reunides on-line.
6.1. Microsoft Teams.
6.2. Google Meet.
6.3. Zoom.
7. Internet e navegacgao.
7.1. Internet, intranet e extranet.
7.2. Protocolos e servigos.
7.3. Sitios de busca e pesquisa na internet.
7.4. Conceitos de URL, links e sites.
7.5. Navegadores: Mozilla Firefox e Google Chrome.
7.6. Navegacdo, busca e impressdo de paginas na internet.
7.7. Computagdo em nuvem e redes sociais.
8. Tecnologia da informacdo e seguranca da informagao.
8.1. Tecnologia da informacdo e seguranca de dados.
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8.3. Procedimentos de seguranca e backup.

8.4. Ferramentas de seguranca (antivirus e firewalls).

8.5. Malwares e ataques.

9. Tecnologias emergentes no setor publico.

9.1 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.

9.2 Técnicas de prompts.

[LEGISLAGAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO:

1. Legislagdo aplicada ao servigo publico.

1.1. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD).

1.2. Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo (LAI).

2. Etica no servico publico.

2.1. Etica no servico publico.

2.2. Etica e funcdo publica.

2.3. Etica e moral: definicdo e disting3o.

2.4. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos.

2.5. Etica, democracia, cidadania e o papel do servidor publico.

3. Principios da Administracdo Publica aplicados a ética.

3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica.

4. Legislagao Interna:

Lei Estadual n? 9.826/1974 e suas alteragdes (Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado do Ceara).

Lei Estadual n2 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo da Alece).

Resolucdo n? 546/2006 (Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar).

Resolugdo n2 751/2022 e alteragbes (Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara).

Resolucdo da Alece n? 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE).

Resolugdo n2 783/2026 (Cddigo de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

[Direito Constitucional Aplicado ao Processo Legislativo:

Constitui¢do: conceito, classificagdo e aplicabilidade das normas constitucionais;

principios fundamentais da Constituicdo Federal;

aplicabilidade das normas constitucionais;

normas de eficacia plena, contida e limitada;
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normas programaticas;
direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de
nacionalidade, direitos politicos e partidos politicos;

organizacgdo politico-administrativa do Estado: Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal,
municipios e territérios;

Poder Executivo: atribui¢des e responsabilidades do Presidente da Republica;
Poder Legislativo: estrutura, funcionamento e atribuigdes, processo legislativo, fiscalizagdo contdbil, financeira e
orcamentaria e comissdes parlamentares de inquérito;

Poder Judiciario: disposi¢des gerais, érgdos do Poder Judiciario, organizagdo e competéncias e Conselho Nacional
de Justiga;

fungGes essenciais a Justiga: Ministério Publico, Advocacia Publica, Defensoria Publica e Tribunais de Contas;

processo legislativo constitucional: iniciativa, discussao, votagao, sanc¢do, veto, promulgacgao e publicacao;

espécies normativas;

controle de constitucionalidade: controle difuso e concentrado;
controle preventivo e repressivo de constitucionalidade;
inconstitucionalidade formal e material;

controle prévio de constitucionalidade das proposicées legislativas;

Acdo Direta de Inconstitucionalidade (ADI), A¢do Declaratéria de Constitucionalidade (ADC), Arguicdo de
Descumprimento de Preceito Fundamental (ADPF) e Agdo Direta de Inconstitucionalidade por Omissédo (ADO);

|___Constituicdo do Estado do Ceard. _

Processo Legislativo Estadual e Organizagao do Poder Legislativo:
processo legislativo estadual;
iniciativa legislativa;

iniciativa parlamentar, iniciativa do Governador do Estado, iniciativa do Poder Judiciario, iniciativa do Ministério
Publico, iniciativa da Defensoria Publica, iniciativa popular, iniciativa privativa, iniciativa compartilhada, indicagdo
parlamentar e limites constitucionais a iniciativa legislativa estadual;

tramitacdo de proposig0es legislativas;
projetos de lei, emendas, vetos, requerimentos, indicagcbes, mogOes e demais proposicoes legislativas;
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espécies normativas estaduais: emenda a Constituicdo Estadual, lei complementar, lei ordinaria, resolugdo e
decreto legislativo;

comissOes permanentes e temporarias;

Comissdo de Constitui¢do, Justica e Redagdo — CCJR: competéncias e atribuigdes;
sessoes legislativas e regimes de tramitagdo;

quoruns deliberativos;

emendas parlamentares e limites de admissibilidade;

L Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara.

Técnica Legislativa e Redagao Normativa:

Lei Complementar n2 95/1998 e Lei Complementar n2 107/2001;

elaboracdo, redagdo, alteragdo e consolidagdo das leis;

estrutura das proposi¢des legislativas: epigrafe, ementa, predmbulo, parte normativa e disposicGes finais;

técnicas de redagdo legislativa: clareza, precisdo, concisdo, uniformidade e impessoalidade;
consolidagdo e codificagdo normativa;

elaboragdo de projetos de lei, emendas, substitutivos, requerimentos, indicagdes e mogoes;
elaboracgdo de pareceres juridicos, notas técnicas e manifestagdes juridicas;

|__atos normativos internos: resolugées,_atos da Mesa, portarias e instrucdes normativas.
Direito Administrativo Aplicado ao Poder Legislativo:

Administragdo Publica: principios constitucionais e administrativos;

poderes administrativos;

atos administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificagdo e extingdo;

competéncia, finalidade, forma, motivo e objeto;

atos vinculados e discricionarios;

mérito administrativo;

espécies de atos administrativos;

licenga, autorizagdo, permissdo, homologacgdo, aprovacdo, parecer, certiddo, atestado, regulamento, portaria,
resolugao e instru¢ao normativa;

anulagdo, revogacdo, cassagao, caducidade, convalidagdo e decadéncia administrativa;
processo administrativo: principios, instauracgdo, interessados, competéncia, impedimento, suspei¢do, instrugdo,
prova, motivacgdo, decisdo, recursos administrativos e revisdo;

processo administrativo sancionador e disciplinar;

Pagina 5 de 9



MATERIAIS PARA O Concurso: -

C VOCE CONCURSO ALECE
CONCURSADO

http://www.voceconcursado.com.br

Conteudo PDFs Lei Seca  Videoaulas Questées Revisao

24h 7dias 30dias 90 dias

devido processo legal, contraditério, ampla defesa, verdade material, formalismo moderado e seguranca juridica;

agentes publicos: cargos, empregos e fungdes publicas;
regime juridico dos servidores publicos;
responsabilidade civil do Estado;
controle da Administragdo Publica;
improbidade administrativa;
governanga publica, integridade e compliance;
prevencdo de riscos juridicos na Administracdo Publica.
Licitagoes e Contratos Administrativos:
Lei n2 14.133/2021;
planejamento das contratagdes publicas;
estudos técnicos preliminares;
termo de referéncia e projeto basico;
modalidades e critérios de julgamento;
contratagdo direta: dispensa e inexigibilidade;
editais e instrumentos convocatorios;
contratos administrativos: formalizagdo, execugdo, fiscalizagdo e gestdo contratual;
alteragOes contratuais, sangoes e extingdo contratual;
adjudicagdo, homologacgdo e formalizagdo contratual;
convénios, acordos, ajustes e instrumentos congéneres;
andlise juridica de editais, contratos, termos de referéncia e projetos basicos;
responsabilidade administrativa dos servidores publicos;
penalidades administrativas;
prescricdo administrativa;
Estatuto dos Servidores Publicos do Estado do Ceara.
I_Transparéncia, Controle e Protegcao de Dados:
controle interno e externo da Administragdo Publica;
Tribunais de Contas e fiscalizagdo da Administracdo Publica;
Lei n212.527/2011 — Lei de Acesso a Informagdo;
transparéncia ativa e passiva;
acesso a informagdes publicas e classificagdo de informagodes sigilosas;
Lei n2 13.709/2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD);
tratamento de dados pessoais na Administragdao Publica;
gestdo de riscos juridicos e controles internos;
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|___programas de integridade e compliance publico.
Direito Financeiro e Orgamentario Aplicado ao Poder Legislativo:
Lei n® 4.320/1964;
Lei Complementar n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;
receita e despesa publica;
planejamento orgamentario: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentdrias (LDO) e Lei Orcamentaria
Anual (LOA);
créditos adicionais;
execugdo orgamentaria e financeira;
restos a pagar;
controle da execugdo orcamentaria pelo Poder Legislativo;
impacto orcamentario e financeiro das proposic8es legislativas.
[Direito Processual e Atuacgao Juridica Institucional:
normas fundamentais do processo civil;
principios constitucionais e infraconstitucionais do processo;
devido processo legal, contraditério, ampla defesa, isonomia, juiz natural, inafastabilidade da jurisdigdo, duragao
razodavel do processo, boa-fé processual, cooperagdo, primazia da decisdo de mérito, motivacdo das decisdes
judiciais, publicidade, eficiéncia e consensualidade;

jurisdicdo, agdo, processo e competéncia;

partes, procuradores e capacidade processual;

prerrogativas processuais da Fazenda Publica;

atos processuais;

tutela provisoria: tutela de urgéncia e tutela de evidéncia;

tutela cautelar e tutela antecipada;

procedimento comum;

peticdo inicial, requisitos, pedido, causa de pedir, valor da causa, emenda, indeferimento da peticdo inicial,
improcedéncia liminar do pedido, audiéncia de conciliagdo ou mediag¢do, contestagdo, reconvencao, revelia,
providéncias preliminares, saneamento e organizagdo do processo, julgamento conforme o estado do processo e
audiéncia de instrugdo e julgamento;

sentenca, decisGes judiciais e coisa julgada;
remessa necessaria e Fazenda Publica em juizo;
teoria geral dos recursos;
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acdo rescisdria e meios autdbnomos de impugnacao;

mandado de segurancga;

acdo popular;

acdo civil publica;

habeas corpus, habeas data e mandado de injungdo;

cumprimento de decisGes judiciais;

atuacdo institucional do Poder Legislativo em demandas judiciais, observadas as competéncias da Procuradoria-
Geral do Estado;

andlise de decisdes judiciais, administrativas e dos 6rgdos de controle.

Consultoria Juridica e Assessoramento Legislativo:

consultoria e assessoramento juridico a Mesa Diretora, Comissdes, Parlamentares e érgaos da Assembleia
Legislativa;

elaboragdo de pareceres, notas técnicas, informag&es e orientagdes juridicas;

controle prévio de constitucionalidade das proposi¢oes legislativas;

andlise de constitucionalidade, juridicidade e técnica legislativa;

elaboragdo de minutas legislativas e administrativas;

estudos juridicos aplicados a gestdo institucional;

assessoria juridica em recursos humanos, patrimonio, material e dreas administrativas;

orientagdo sobre cumprimento de decisGes judiciais, administrativas e dos 6rgdos de controle;

consultoria juridica aplicada ao processo legislativo e a atividade parlamentar.

Etica, Integridade e Responsabilizagao:

ética no servico publico;

moralidade administrativa;

conflito de interesses;

responsabilizagdo administrativa, civil e por improbidade;

integridade publica e prevengdo da corrupgao;

sigilo profissional e responsabilidade na emissdo de pareceres;

crimes contra a fé publica de interesse da Administragdo Publica;

crimes praticados por funcionario publico contra a Administracdo em geral;

crimes praticados por particular contra a Administracdo em geral;

crimes em licitagGes e contratos administrativos;
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crimes contra as financas publicas.

Legislagao Aplicavel:

Constituicdo Federal;

Constituicdo do Estado do Ceara;

Cddigo Penal;

Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara — ALECE;

Lei Complementar n2 95/1998 e Lei Complementar n2 107/2001;

Lei n? 14.133/2021;

Lei n? 8.429/1992;

Lei n? 12.527/2011;

Lei n? 13.709/2018;

Lei n2 4.320/1964;

Lei n2 4.737/1965 (Cddigo Eleitoral);

Lei n® 9.504/1997 (Lei das Elei¢des);

Lei n29.096/1995 (Lei dos Partidos Politicos);

Lei Complementar n2 64/1990 (Lei das Inelegibilidades);

Lei Complementar n2 135/2010 (Lei da Ficha Limpa);

Lei n? 13.869/2019;

Lei Complementar n2 101/2000;

Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado do Ceara (Lei Estadual n.° 9.826, de 14 de maio de 1974;

Regime previdenciario parlamentar (Lei Complementar Estadual n.° 13/1999);

jurisprudéncia do STF, STJ, TCU e TCE-CE relacionada ao processo legislativo, constitucionalidade, Administragdo
Publica, licitagdes, contratos e controle institucional.
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