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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

1. Leitura e interpretagao textual.

1.1. Leitura, compreensao e interpretagao de textos.

1.2. Estruturacgdo do texto e dos paragrafos.

1.3. Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos e operadores sequenciais.

1.4. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

1.5. Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

1.6. Linguagem verbal e ndo verbal: icone, indice e simbolo.

1.7. Modalizadores discursivos.

2. Sintaxe e construgdo frasal.

2.1. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao.

2.2. Emprego de tempos e modos verbais.

2.3. Pontuagao.

2.4. Concordancia nominal e verbal.

2.5. Regéncia nominal e verbal.

2.6. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.

2.7. Sintaxe do periodo simples e composto.

3. Morfologia e estrutura das palavras

3.1. Estrutura e formacdo de palavras.

3.2. FungOes das classes de palavras.

3.3. Flexdao nominal e verbal.

4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.

4.1. Ortografia oficial.

4.2. Acentuagdo grafica.

NOCOES DE INFORMATICA:

1. Hardware e componentes computacionais.

1.1. Hardware: dispositivos de armazenamento, memorias e periféricos.

1.2. ExtensOes e arquivos.

2. Sistemas operacionais.

2.1. Sistemas Operacionais Windows/Linux: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos.

2.2. Area de trabalho e drea de transferéncia.

2.3. Manipulagao de arquivos e pastas.
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2.4. Uso dos menus, programas, aplicativos e interagdo com o conjunto de aplicativos.
3. MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive e Sharepoint).

3.1 Editor de textos.

3.2. Estrutura basica dos documentos.

3.3. Edi¢do e formatagdo de textos.

3.4. Cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos.

3.5. Tabelas e impressao.

3.6. Controle de quebras e numeragdo de paginas.

3.7. Legendas, indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos e caixas de texto.
4. Planilhas eletronicas.

4.1. Estrutura basica das planilhas.

4.2. Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos.

4.3, Elaboragdo de tabelas e graficos.

4.4, Uso de formulas, fungbes e macros.

4.5. Impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas.
4.6. Obtencdo e classificagdo de dados externos.
5. Correio eletronico.
5.1. Uso de correio eletrdnico.
5.2. Preparo e envio de mensagens.
5.3. Anexagdo de arquivos.
6. Ferramentas de comunicagdo e reunides on-line.
6.1. Microsoft Teams.
6.2. Google Meet.
6.3. Zoom.
7. Internet e navegacgao.
7.1. Internet, intranet e extranet.
7.2. Protocolos e servigos.
7.3. Sitios de busca e pesquisa na internet.
7.4. Conceitos de URL, links e sites.
7.5. Navegadores: Mozilla Firefox e Google Chrome.
7.6. Navegacdo, busca e impressdo de paginas na internet.
7.7. Computagdo em nuvem e redes sociais.
8. Tecnologia da informacdo e seguranca da informagao.
8.1. Tecnologia da informacdo e seguranca de dados.
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8.3. Procedimentos de seguranca e backup.

8.4. Ferramentas de seguranca (antivirus e firewalls).

8.5. Malwares e ataques.

9. Tecnologias emergentes no setor publico.

9.1 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.

9.2 Técnicas de prompts.

[LEGISLAGAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO:

1. Legislagdo aplicada ao servigo publico.

1.1. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD).

1.2. Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo (LAI).

2. Etica no servico publico.

2.1. Etica no servico publico.

2.2. Etica e funcdo publica.

2.3. Etica e moral: definicdo e disting3o.

2.4. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos.

2.5. Etica, democracia, cidadania e o papel do servidor publico.

3. Principios da Administracdo Publica aplicados a ética.

3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica.

4. Legislagao Interna:

Lei Estadual n? 9.826/1974 e suas alteragdes (Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado do Ceara).

Lei Estadual n2 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo da Alece).

Resolucdo n? 546/2006 (Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar).

Resolugdo n2 751/2022 e alteragbes (Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara).

Resolucdo da Alece n? 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE).

Resolugdo n2 783/2026 (Cddigo de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

[Fundamentos do Design Grafico e Comunicagao Visual.

Conceitos, fundamentos e evolugdo do design grafico.

Elementos visuais: ponto, linha, forma, textura, cor, escala e proporgdo.

Composicdo visual, equilibrio, contraste, hierarquia e ritmo.

Gestalt aplicada ao design.
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Semidtica e linguagem visual.
Teoria da comunicacdo aplicada ao design institucional.
Identidade Visual e Branding Institucional.
Conceitos de identidade visual, marca e branding.
Desenvolvimento de marcas e sistemas visuais.
Manual de identidade visual: estrutura, aplicagado e padronizagao.
Sinalizagdo e comunicagdo institucional.
Gestdo e preservagdo da identidade visual do Poder Legislativo.
DeS|gn Editorial Producgéao Grafica.
Planejamento editorial.
Projeto grafico para livros, revistas, relatorios, cartilhas e publicagGes institucionais.
Editoragdo eletronica e diagramagdo.
Grid, colunas, margens e hierarquia tipografica.
Fechamento de arquivos para impressao.
Processos de impressdo: offset, digital e grandes formatos.
Acabamentos graficos.
Controle de qualidade grafica.
T|pograf|a
Historia e classificagdo tipografica.
Familias tipograficas.
Legibilidade e leiturabilidade.
Hierarquia tipografica.
Composicao de textos editoriais e institucionais.
Microtipog_rafia e espacamento.
llustragido e Produgao Visual
Fundamentos da ilustragao aplicada.
Ilustragao vetorial e bitmap.
Infograficos e representagdo visual de informacgdes.
Storyboard e composi¢ao narrativa.
Dire¢do e acompanhamento de ilustrages produzidas por terceiros.
Linguagem visual aplicada ao setor publlco
Fotografla Audiovisual e D|regao de Produgao
Fundamentos de fotografia.
Enguadramento, composic¢do, iluminagdo e cor.
Dire¢do de fotografia institucional.
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Planejamento e acompanhamento de sessdes fotograficas.
Producdo videografica institucional.

Roteiro visual e dire¢ao de arte.

L Tratamento de imagens e selecdo de material visual.
Tratamento e Manipulagado de Imagens

Edicdo e tratamento de imagens digitais.

Correcdo de cor, contraste e nitidez.

Recorte, composi¢cdo e fotomontagem.

Restauragao e otimizagao de imagens.

Preparacgdo de imagens para impressao e meios digitais.
| ___Formatos graficos e resolucdo.

Design Digital e Interfaces.

Design para meios digitais.

Interface grafica para websites e sistemas.
Fundamentos de UX e Ul.

Arquitetura da informacao.

Wireframes e prototipacgdo.

Design responsivo.

Acessibilidade digital.

Materiais multimidia e apresentagdes institucionais.

| Design para redes sociais e comunicagdo digital.
Projetos de Comunicagao Visual e Ambientagao.
Desenvolvimento de painéis institucionais.

Design expositivo.

Estandes, exposi¢Oes e sinalizagdo.

Ambientagao visual.

Comunicagado espacial.

Acompanhamento de montagem e instalagao.

| Ergonomia vi_sual e experiéncia d_o usudrio em espacos.
Producéao Grafica e Gestado de Projetos.
Planejamento e acompanhamento de produgao grafica.
Fluxos produtivos.

Orgamentos e especificagdes técnicas.

Controle de qualidade e acabamento.

Gestdo de fornecedores graficos.

Pagina 5 de 6



MATERIAIS PARA O Concurso: -

C VOCE CONCURSO ALECE
CONCURSADO | CLIQUEAQUI | i

http://www.voceconcursado.com.br

Conteudo PDFs Lei Seca  Videoaulas Questées Revisao

24h 7dias 30dias 90 dias

Cronogramas e acompanhamento de execugdo.
Softwares e Ferramentas de Design

Adobe Photoshop.

Adobe lllustrator.

Adobe InDesign.

Adobe Lightroom.

Adobe Premiere e After Effects — nogdes.

CorelDRAW.

Figma.

Ferramentas de prototipacao e colaboragao.

Exportacdo e preparacdo de arquivos.
Comunicagao publica e institucional.

Design aplicado ao Poder Legislativo.

Desenvolvimento de materiais institucionais.

Consultoria técnica em design e comunicagdo visual.

Elaboracdo de pareceres e orientagdes técnicas.

Planejamento visual para campanhas e acdes institucionais.
Acessibilidade, Inclusao e Usabilidade.

Principios de acessibilidade visual.

Design universal.

Contraste, legibilidade e ergonomia visual.

Comunicagdo acessivel.

Diretrizes de acessibilidade digital.
Legislagdo e Normas Aplicaveis.

Direitos autorais e propriedade intelectual.

Uso de imagens e licenciamento.

Lei n29.610/1998 — Direitos Autorais.

Lei n2 13.709/2018 — LGPD aplicada a materiais graficos e audiovisuais.

Lei n®12.527/2011 — Lei de Acesso a Informac&o.

Normas institucionais de identidade visual do Poder Legislativo do Estado do Ceara.

Etica profissional e responsabilidade técnica.
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