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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

1. Leitura e interpretagao textual.

1.1. Leitura, compreensao e interpretagao de textos.

1.2. Estruturacgdo do texto e dos paragrafos.

1.3. Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos e operadores sequenciais.

1.4. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

1.5. Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

1.6. Linguagem verbal e ndo verbal: icone, indice e simbolo.

1.7. Modalizadores discursivos.

2. Sintaxe e construgdo frasal.

2.1. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao.

2.2. Emprego de tempos e modos verbais.

2.3. Pontuagao.

2.4. Concordancia nominal e verbal.

2.5. Regéncia nominal e verbal.

2.6. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.

2.7. Sintaxe do periodo simples e composto.

3. Morfologia e estrutura das palavras

3.1. Estrutura e formacdo de palavras.

3.2. FungOes das classes de palavras.

3.3. Flexdao nominal e verbal.

4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.

4.1. Ortografia oficial.

4.2. Acentuagdo grafica.

NOCOES DE INFORMATICA:

1. Hardware e componentes computacionais.

1.1. Hardware: dispositivos de armazenamento, memorias e periféricos.

1.2. ExtensOes e arquivos.

2. Sistemas operacionais.

2.1. Sistemas Operacionais Windows/Linux: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos.

2.2. Area de trabalho e drea de transferéncia.

2.3. Manipulagao de arquivos e pastas.
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2.4. Uso dos menus, programas, aplicativos e interagdo com o conjunto de aplicativos.
3. MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive e Sharepoint).

3.1 Editor de textos.

3.2. Estrutura basica dos documentos.

3.3. Edi¢do e formatagdo de textos.

3.4. Cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos.

3.5. Tabelas e impressao.

3.6. Controle de quebras e numeragdo de paginas.

3.7. Legendas, indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos e caixas de texto.
4. Planilhas eletronicas.

4.1. Estrutura basica das planilhas.

4.2. Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos.

4.3, Elaboragdo de tabelas e graficos.

4.4, Uso de formulas, fungbes e macros.

4.5. Impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas.
4.6. Obtencdo e classificagdo de dados externos.
5. Correio eletronico.
5.1. Uso de correio eletrdnico.
5.2. Preparo e envio de mensagens.
5.3. Anexagdo de arquivos.
6. Ferramentas de comunicagdo e reunides on-line.
6.1. Microsoft Teams.
6.2. Google Meet.
6.3. Zoom.
7. Internet e navegacgao.
7.1. Internet, intranet e extranet.
7.2. Protocolos e servigos.
7.3. Sitios de busca e pesquisa na internet.
7.4. Conceitos de URL, links e sites.
7.5. Navegadores: Mozilla Firefox e Google Chrome.
7.6. Navegacdo, busca e impressdo de paginas na internet.
7.7. Computagdo em nuvem e redes sociais.
8. Tecnologia da informacdo e seguranca da informagao.
8.1. Tecnologia da informacdo e seguranca de dados.
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8.3. Procedimentos de seguranca e backup.

8.4. Ferramentas de seguranca (antivirus e firewalls).

8.5. Malwares e ataques.

9. Tecnologias emergentes no setor publico.

9.1 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.

9.2 Técnicas de prompts.

[LEGISLAGAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO:

1. Legislagdo aplicada ao servigo publico.

1.1. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD).

1.2. Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo (LAI).

2. Etica no servico publico.

2.1. Etica no servico publico.

2.2. Etica e funcdo publica.

2.3. Etica e moral: definicdo e disting3o.

2.4. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos.

2.5. Etica, democracia, cidadania e o papel do servidor publico.

3. Principios da Administracdo Publica aplicados a ética.

3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica.

4. Legislagao Interna:

Lei Estadual n? 9.826/1974 e suas alteragdes (Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado do Ceara).

Lei Estadual n2 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo da Alece).

Resolucdo n? 546/2006 (Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar).

Resolugdo n2 751/2022 e alteragbes (Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara).

Resolucdo da Alece n? 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE).

Resolugdo n2 783/2026 (Cddigo de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

[Fundamentos do Estado e das Instituicoes Politicas:

Estado;

formas de Estado;

formas e sistemas de governo;

federalismo;
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separac¢do dos poderes;
fungBes estatais;
democracia;
representacdo politica;
Teoria geral da constituicdo: conceito, origens, conteldo, estrutura e classificagdo.
Supremacia da constitui¢ao.
Tipos de constituicao.
Poder constituinte.
Principios constitucionais.
Normas constitucionais e inconstitucionais.
Emenda, reforma e revisdo constitucional.
Analise do principio hierarquico das normas.
Principios fundamentais da Constituicdo Federal de 1988.
Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos;
dos direitos sociais;
da nacionalidade;
dos direitos politicos;
dos partidos politicos.
Da organizagdo politico-administrativa: das competéncias da unido, Estados e municipios.
Da administragdo publica: disposi¢des gerais;
dos servidores_publicos. _
Organizagao e Funcionamento do Poder Legislativo:
fungGes tipicas e atipicas, estrutura e organizagdo do Poder Legislativo;
Mesa Diretora;
Plenario;
ComissGes Permanentes e Temporarias;
liderancas;
bancadas;
frentes parlamentares;
prerrogativas, deveres, imunidades e vedagdes parlamentares;
| funcionamento institucional do Parlamento.
Processo Legislativo:
iniciativa legislativa;
discussao;
votacgao;
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san¢ao;
veto;
promulgacao;
publicagdo;

espécies normativas;

tramitagao de proposicdes;

emendas;

redacdo final;

procedimentos ordinarios e especiais;
regimes de tramitagao;

urgéncia;

prioridade;

quoruns deliberativos;

| ___prazos legislativos.

Processo Legislativo Estadual:
organizacgao legislativa estadual;
competéncias legislativas dos Estados;
processo legislativo no ambito estadual;
relagdes entre Poder Executivo e Poder Legislativo;
L peculiaridades do processo legislativo estadual.
Técnica Legislativa:

elaboragdo, redacdo, alteragao e consolidagdo das leis;
estrutura das proposicdes legislativas;
ementa;

predmbulo;

artigos;

paragrafos;

incisos;

alineas;

clausulas de vigéncia e revogacao;
clareza;

precisao;

concisao;

impessoalidade;

uniformidade;
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Elaboragéo e Adequacgao de Proposigoes Legislativas:

elaboragdo de projetos de lei;

propostas de emenda constitucional;

resolugdes;

decretos legislativos;

requerimentos;

indicagdes;

mocgoes;

emendas;

revisdo técnica;

correc¢ao e adequagao normativa;

elaboracdo de minutas legislativas.

I-Regimento Interno e Atividade Parlamentar:

natureza juridica e for¢a normativa do Regimento Interno;

organizagdo e funcionamento da Assembleia Legislativa;

competéncias das comissoes;

tramitagao interna;

ordem do dia;

pauta;

obstrugao;

questdo de ordem;

destaque;

verificagdo de votagao;

recursos regimentais;

elaboracdo de normas internas e recomendacées para aperfeicoamento dos procedimentos legislativos.

Assessoramento e Consultoria Legislativa:

elaboragdo de estudos legislativos;

notas técnicas;

pareceres;

atendimento a consultas;

assessoramento a parlamentares, comissoes e 6rgdos da Assembleia;

elaboragdo de alternativas para agao parlamentar;

andlise de proposigoes;

subsidios ao exercicio do mandato.
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Constitucionalidade e Controle das Proposigoes Legislativas:
constitucionalidade;

juridicidade;

legalidade;

iniciativa legislativa;

vicios formais e materiais;

controle preventivo e repressivo de constitucionalidade;

interpretacao constitucional aplicada ao processo legislativo.
Hermenéutica e Interpretagao das Normas:

métodos de interpretagdo;

integracao normativa;

analogia;

costumes;

principios gerais do direito;

vigéncia;

validade;

eficacia;

antinomias;

critérios de solugdo de conflitos normativos;

razoabilidade e proporcionalidade.
Legistica e Qualidade Legislativa:

legistica formal e material;

qualidade normativa;

simplificagdo legislativa;

consolidagdo normativa;

andlise de impacto legislativo;

avaliagdo legislativa;
|___coeréncia e efetividade das normas.
Redagao Oficial e Redagado Parlamentar:

redacdo oficial;

linguagem técnico-legislativa;

pareceres;

relatérios;

notas técnicas;

requerimentos;
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exposi¢gdes de motivos;

pronunciamentos parlamentares;

discursos;

comunicagoes institucionais;

manifestacbes oficiais.

[Estudos Legislativos e Politicas Publicas:

formulagdo;

implementacao;

monitoramento e avaliagdo de politicas publicas;

andlise de impacto social e institucional;

andlise de proposi¢des legislativas;

producdo de diagnosticos e estudos técnicos.

I-Transparéncia, Controle e Participagao Social:

transparéncia publica;

acesso a informacdo;

controle social;

participagao cidad3;

accountability;

integridade publica;

governanca no Poder Legislativo.

[Etica e I-?esponsabilidade no Exercicio da Consultoria Legislativa:

ética profissional;

imparcialidade técnica;

sigilo funcional;

conflito de interesses;

responsabilidade administrativa;

responsabilidade do agente publico;

integridade institucional.

Legislagao Aplicavel ao Poder Legislativo do Estado do Ceara:

Constituicao Federal — organizagdo do Estado, Poder Legislativo e processo legislativo;

Constituicdo do Estado do Ceara;

Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara — ALECE;

Lei Complementar n2 95/1998 e altera¢des — elaborac3o, redacdo, altera¢do e consolidagdo das leis;

Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro — LINDB;
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Lei n®12.527/2011 — Lei de Acesso a Informac&o;
Estatuto dos Servidores Publicos do Estado do Cear3;
normas internas e atos administrativos aplicaveis ao funcionamento do Poder Legislativo Estadual;
jurisprudéncia e entendimentos aplicdveis ao processo legislativo, técnica legislativa e controle de
constitucionalidade.
Aperfeicoamento Institucional e Normativo:
elaboragdo de atos internos;
resolugdes;
atos da Mesa Diretora;
portarias;
instrugdes normativas;
recomendagdes técnicas;
modernizacdo e aperfeicoamento do processo legislativo.
Consultoria Institucional e Apoio ao Mandato Parlamentar:
assessoramento técnico;
elaboragdo de alternativas legislativas;
apoio a comissdes, grupos de trabalho, frentes parlamentares e 6rgdos do Poder Legislativo;
producdo de estudos e subsidios técnicos para a atividade parlamentar.
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