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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

1. Leitura e interpretagao textual.

1.1. Leitura, compreensao e interpretagao de textos.

1.2. Estruturacgdo do texto e dos paragrafos.

1.3. Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos e operadores sequenciais.

1.4. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

1.5. Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

1.6. Linguagem verbal e ndo verbal: icone, indice e simbolo.

1.7. Modalizadores discursivos.

2. Sintaxe e construgdo frasal.

2.1. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao.

2.2. Emprego de tempos e modos verbais.

2.3. Pontuagao.

2.4. Concordancia nominal e verbal.

2.5. Regéncia nominal e verbal.

2.6. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.

2.7. Sintaxe do periodo simples e composto.

3. Morfologia e estrutura das palavras

3.1. Estrutura e formacdo de palavras.

3.2. FungOes das classes de palavras.

3.3. Flexdao nominal e verbal.

4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.

4.1. Ortografia oficial.

4.2. Acentuagdo grafica.

NOCOES DE INFORMATICA:

1. Hardware e componentes computacionais.

1.1. Hardware: dispositivos de armazenamento, memorias e periféricos.

1.2. ExtensOes e arquivos.

2. Sistemas operacionais.

2.1. Sistemas Operacionais Windows/Linux: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos.

2.2. Area de trabalho e drea de transferéncia.

2.3. Manipulagao de arquivos e pastas.
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2.4. Uso dos menus, programas, aplicativos e interagdo com o conjunto de aplicativos.
3. MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive e Sharepoint).

3.1 Editor de textos.

3.2. Estrutura basica dos documentos.

3.3. Edi¢do e formatagdo de textos.

3.4. Cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos.

3.5. Tabelas e impressao.

3.6. Controle de quebras e numeragdo de paginas.

3.7. Legendas, indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos e caixas de texto.
4. Planilhas eletronicas.

4.1. Estrutura basica das planilhas.

4.2. Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos.

4.3, Elaboragdo de tabelas e graficos.

4.4, Uso de formulas, fungbes e macros.

4.5. Impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas.
4.6. Obtencdo e classificagdo de dados externos.
5. Correio eletronico.
5.1. Uso de correio eletrdnico.
5.2. Preparo e envio de mensagens.
5.3. Anexagdo de arquivos.
6. Ferramentas de comunicagdo e reunides on-line.
6.1. Microsoft Teams.
6.2. Google Meet.
6.3. Zoom.
7. Internet e navegacgao.
7.1. Internet, intranet e extranet.
7.2. Protocolos e servigos.
7.3. Sitios de busca e pesquisa na internet.
7.4. Conceitos de URL, links e sites.
7.5. Navegadores: Mozilla Firefox e Google Chrome.
7.6. Navegacdo, busca e impressdo de paginas na internet.
7.7. Computagdo em nuvem e redes sociais.
8. Tecnologia da informacdo e seguranca da informagao.
8.1. Tecnologia da informacdo e seguranca de dados.
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8.3. Procedimentos de seguranca e backup.

8.4. Ferramentas de seguranca (antivirus e firewalls).

8.5. Malwares e ataques.

9. Tecnologias emergentes no setor publico.

9.1 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.

9.2 Técnicas de prompts.

[LEGISLAGAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO:

1. Legislagdo aplicada ao servigo publico.

1.1. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD).

1.2. Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo (LAI).

2. Etica no servico publico.

2.1. Etica no servico publico.

2.2. Etica e funcdo publica.

2.3. Etica e moral: definicdo e disting3o.

2.4. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos.

2.5. Etica, democracia, cidadania e o papel do servidor publico.

3. Principios da Administracdo Publica aplicados a ética.

3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica.

4. Legislagao Interna:

Lei Estadual n? 9.826/1974 e suas alteragdes (Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado do Ceara).

Lei Estadual n2 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo da Alece).

Resolucdo n? 546/2006 (Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar).

Resolugdo n2 751/2022 e alteragbes (Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara).

Resolucdo da Alece n? 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE).

Resolugdo n2 783/2026 (Cddigo de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Contabilidade Publica:

conceitos, objetivos e campo de aplicagao;

regimes contabeis;

principios orgamentarios, financeiros e contabeis aplicados ao setor publico;

patrimonio publico;
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sistemas contabeis;
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP;
procedimentos contadbeis patrimoniais, orcamentarios e especificos;
consolidagdo das contas publicas;
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP;
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Plblico — NBC TSP.
Orgamento Publico e Planejamento Governamental:
Plano Plurianual — PPA;
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;
Lei Orcamentaria Anual — LOA;
ciclo orgamentario;
classificagBes or¢camentarias;
natureza da despesa;
fontes de recursos;
créditos orgcamentarios e adicionais;
programacao e execug¢do orcamentaria;
emendas parlamentares;
processo legislativo orcamentario;
|___atuacdo das comissBes de orcamento e financas.
Receita Publica:
conceito;
classificagdo;
estagios da receita;
previsdo;
langamento;
arrecadacao;
recolhimento;
divida ativa;
|__rendncia de receitas.
Despesa Publica e Execugao Orgamentaria:
classificagdo da despesa;
fixacdo;
empenho;
liquidagao;
pagamento;
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restos a pagar;

despesas de exercicios anteriores;

suprimento de fundos;

execucgdo financeira;

disponibilidade de caixa;

cronograma de desembolso;

encerramento do exercicio financeiro.
Execugao Patrimonial e Gestao de Bens Publicos:

registros patrimoniais;

bens moveis e imdveis;

inventario;

incorporacao;

baixa;

depreciagao;

amortizac¢do;

exaustado;

reavaliagdo;

reducdo ao valor recuperavel;
|___controle patrimonial. _
Demonstragées Contabeis Aplicadas ao Setor Publico:

balango or¢camentario;

balanco financeiro;

balango patrimonial;

demonstragao das variagdes patrimoniais;

demonstragdo dos fluxos de caixa;

demonstragdo do resultado econémico, quando aplicavel;

demonstracdo das mutagdes do patrimonio liquido;

notas explicativas;

andlise e interpretacdo das demonstragdes contabeis.
[Relatorios Fiscais e Gestao Fiscal:

metas fiscais;

limites de despesa com pessoal;

divida publica;

renuncia de receita;

transparéncia fiscal;
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Relatério de Gestdo Fiscal — RGF;

responsabilidade na gestdo fiscal.

Administragado Financeira e Orgamentaria — AFO:

planejamento governamental;

orcamento-programa;

programacao financeira;

gestdo econdmico-financeira;

equilibrio fiscal;

execucdo financeira.

Custos Aplicados ao Setor Publico:

sistemas de custos;

mensuragao;

apropriagao;

andlise e utilizacdo das informacdes de custos na administracdo publica.

T’restagéo de Contas, Controle e Auditoria:

prestacdo e tomada de contas;

tomada de contas especial;

elaboragdo e instrucdo de processos de prestacao de contas;

documentagdo comprobatoria;

controle interno;

controle externo;

auditoria governamental;

auditoria operacional;

auditoria de conformidade;

relatorios, pareceres e recomendagoes;

atuacao dos tribunais de contas.

Assessoramento Técnico-Contabil no Poder Legislativo:

elaboracgdo de pareceres contabeis, financeiros e orgamentarios;

andlise de impacto orgamentario e financeiro;

adequacdo orcamentaria de proposicoes legislativas;

criagdo e expansdo de despesas obrigatdrias;

andlise de programas, projetos e politicas publicas;

assessoramento as comissoes legislativas e aos éLgéos do Poder Legislativo.

Controles Internos, Governanga e Gestao de Riscos:
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mapeamento e melhoria de processos;

gestdo de riscos;

compliance;

integridade;

governanga publica;

prevencao de irregularidades;

transparéncia e controle social.

Sistemas de Informagoes Contabeis e Ferramentas Tecnolégicas:

sistemas oficiais de execugdo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

SIAFI;

SICONFI;

sistemas estaduais equivalentes;

integracao de dados;

planilhas eletronicas;

relatérios automatizados;

painéis e dashboards;

ferramentas de inteligéncia de negdcios;

anélise_de dados e consultas a bases de dados.

Analise Financeira e Elaboragao de Calculos:

indicadores financeiros;

liquidez;

solvéncia;

endividamento;

analise vertical e horizontal;

estudos financeiros;

elaboracdo de célculos aplicados a administracdo publica.

Legislagao Aplicada a Gestao Contabil, Financeira e Orgamentaria:

Constituicdo Federal — disposi¢Oes sobre orcamento, finangas publicas, fiscalizagdo e controle;

Constituicdo do Estado do Ceara — disposi¢des sobre orgamento, finangas publicas, fiscalizagdo e controle;

Lei n2 4.320/1964;

Lei Complementar n2 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei n? 14.133/2021;

Lei n®12.527/2011 — Lei de Acesso a Informac&o;
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Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP;
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP;
Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF;

legislagdo estadual aplicavel a administragdo financeira, orcamentaria, patrimonial e contabil do Estado do Cear3;

normas e atos do Tribunal de Contas do Estado do Ceard — TCE-CE;

normas e regulamentos internos aplicaveis a gestdo contabil, financeira e patrimonial do Poder Legislativo
Estadual;

jurisprudéncia e entendimentos dos érgdos de controle sobre orgamento, despesa publica, prestagdo de contas e
responsabilidade fiscal.

Etica profissional, responsabilidade fiscal, responsabilidade do agente publico, transparéncia publica e normas
aplicaveis ao exercicio das Ciéncias Contabeis.
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