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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

1. Leitura e interpretagao textual.

1.1. Leitura, compreensao e interpretagao de textos.

1.2. Estruturacgdo do texto e dos paragrafos.

1.3. Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos e operadores sequenciais.

1.4. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

1.5. Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

1.6. Linguagem verbal e ndo verbal: icone, indice e simbolo.

1.7. Modalizadores discursivos.

2. Sintaxe e construgdo frasal.

2.1. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao.

2.2. Emprego de tempos e modos verbais.

2.3. Pontuagao.

2.4. Concordancia nominal e verbal.

2.5. Regéncia nominal e verbal.

2.6. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.

2.7. Sintaxe do periodo simples e composto.

3. Morfologia e estrutura das palavras

3.1. Estrutura e formacdo de palavras.

3.2. FungOes das classes de palavras.

3.3. Flexdao nominal e verbal.

4. Norma-padrdo da lingua portuguesa.

4.1. Ortografia oficial.

4.2. Acentuagdo grafica.

NOCOES DE INFORMATICA:

1. Hardware e componentes computacionais.

1.1. Hardware: dispositivos de armazenamento, memorias e periféricos.

1.2. ExtensOes e arquivos.

2. Sistemas operacionais.

2.1. Sistemas Operacionais Windows/Linux: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos.

2.2. Area de trabalho e drea de transferéncia.

2.3. Manipulagao de arquivos e pastas.
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2.4. Uso dos menus, programas, aplicativos e interagdo com o conjunto de aplicativos.
3. MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive e Sharepoint).

3.1 Editor de textos.

3.2. Estrutura basica dos documentos.

3.3. Edi¢do e formatagdo de textos.

3.4. Cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos.

3.5. Tabelas e impressao.

3.6. Controle de quebras e numeragdo de paginas.

3.7. Legendas, indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos e caixas de texto.
4. Planilhas eletronicas.

4.1. Estrutura basica das planilhas.

4.2. Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos.

4.3, Elaboragdo de tabelas e graficos.

4.4, Uso de formulas, fungbes e macros.

4.5. Impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas.
4.6. Obtencdo e classificagdo de dados externos.
5. Correio eletronico.
5.1. Uso de correio eletrdnico.
5.2. Preparo e envio de mensagens.
5.3. Anexagdo de arquivos.
6. Ferramentas de comunicagdo e reunides on-line.
6.1. Microsoft Teams.
6.2. Google Meet.
6.3. Zoom.
7. Internet e navegacgao.
7.1. Internet, intranet e extranet.
7.2. Protocolos e servigos.
7.3. Sitios de busca e pesquisa na internet.
7.4. Conceitos de URL, links e sites.
7.5. Navegadores: Mozilla Firefox e Google Chrome.
7.6. Navegacdo, busca e impressdo de paginas na internet.
7.7. Computagdo em nuvem e redes sociais.
8. Tecnologia da informacdo e seguranca da informagao.
8.1. Tecnologia da informacdo e seguranca de dados.
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8.2. Principios de seguranca, confidencialidade e assinatura digital.
8.3. Procedimentos de seguranca e backup.
8.4. Ferramentas de seguranca (antivirus e firewalls).
8.5. Malwares e ataques.
9. Tecnologias emergentes no setor publico.
9.1 Conceitos basicos de inteligéncia artificial.
9.2 Técnicas de prompts.
[LEGISLACAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO:
1. Legislagdo aplicada ao servigo publico.
1.1. Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD).
1.2. Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo (LAI).
2. Etica no servico publico.
2.1. Etica no servico publico.
2.2. Etica e funcdo publica.
2.3. Etica e moral: definicdo e disting3o.
2.4. Valores, virtude, honestidade, integridade, decoro e zelo no servigo publico: conceitos.
2.5. Etica, democracia, cidadania e o papel do servidor publico.
3. Principios da Administracdo Publica aplicados a ética.
3.1. Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
3.2. Aplicagdo dos principios éticos na Administragdo Publica.
4. Legislagao Interna:

Lei Estadual n? 9.826/1974 e suas alteragdes (Estatuto dos Funciondrios Publicos Civis do Estado do Ceara).
Lei Estadual n2 17.091/2019 e alteragdes (Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo da Alece).
Resolucdo n? 546/2006 (Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar).

Resolugdo n2 751/2022 e alteragbes (Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado do Ceara).
Resolucdo da Alece n? 780/2025 e alteragdes (Estrutura Organizacional da ALECE).
Resolugdo n2 783/2026 (Cddigo de Etica e Conduta dos Servidores da ALECE).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Planejamento e Produgao Audiovisual:
Linguagem e Técnica Audiovisual:
Fundamentos da Linguagem Audiovisual: planos, angulos, movimentos de cdmera e composigdo. | | | |
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Géneros e formatos audiovisuais institucionais: cobertura de sessdes plenarias, audiéncias publicas, reunides de
comissoes, reportagens legislativas, documentarios institucionais, materiais para redes sociais e TV legislativa.

Roteirizagdo para o Legislativo: estrutura narrativa, linguagem formal e acessibilidade (closed caption, libras,
audiodescricdo).

Planejamento de captagdo multicdamera em ambientes internos e externos: posicionamento, angulos, cobertura
de eventos com grande fluxo de pessoas.

Dire¢do de produtos audiovisuais: gestdo de equipe técnica, briefing, cumprimento de pautas institucionais.

Operagao de Equipamentos e Captagao Técnica:

Operagdo de cameras profissionais (formato broadcast, cinema e documental): ajustes de exposi¢do, balango de
branco, foco, temperatura de cor e perfil de imagem.

Sistemas de captagdo de dudio: microfones de lapela, de palito, shotgun, mesa de som portatil, gravadores
multicanais.

Técnicas de captagdo sonora em plenarios (isolamento de ruido reverberante).

lluminagdo para estudio e externa: luminarias LED, temp. de cor (3200K/5600K), esquema de trés pontos,
iluminac¢do para transmissdes ao vivo.

Operagdo em estudio de TV vs. ambiente externo: adaptagdo a condigGes climéticas, seguranca de
equipamentos, geragdo de energia portatil.

Pés-Produgao, Edigéo e ﬁnalizagéo:

Teoria da Montagem.

Softwares de edi¢do ndo linear: Adobe Premiere, DaVinci Resolve, Final Cut Pro (nivel avangado).
Organizagdo de projetos (bins, timelines, proxies).
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Tratamento de imagem: corregdo de cor primaria e secunddria (color grading), reducdo de ruido digital,
estabilizagdo de imagem, recorte e redimensionamento para diferentes plataformas (9:16, 16:9, 1:1).

Tratamento de dudio na pds-producdo: equalizagdo, compressao, redugdo de ruido ambiente, normalizagdo de
niveis (LUFS para TV vs. redes sociais), sincronizagdo de multiplos canais de dudio.

Finalizagdo e exportagdo: codecs (H.264, ProRes, DNxHD), containers (MP4, MOV, MXF), parametros para TV
legislativa, YouTube, Instagram, TikTok e portal institucional.

Inser¢do de elementos graficos: placas de identificagdo de parlamentares, logotipos, vinhetas, chamadas,
legendas descritivas e janelas de libras.

Noc8es de ferramentas de Inteligéncia Artificial aplicadas a edicéo e tratamento de audio/video".
Manutencgao e Zeladoria de Equipamentos Audiovisuais:

Checklist de pré-operagdo e pds-operagdo: verificagdo de cameras, lentes, microfones, gravadores, tripés, cabos,
baterias e cartdes de memdria.

Limpeza e conservagdo de lentes, sensores e conectores.
Armazenamento adequado em estudio e transporte para externas.

Identificagdo de falhas técnicas comuns: superaquecimento, falhas de dudio, problemas de sincronia, artefatos
de imagem.

Procedimentos para solicitacdo de manutencdo corretiva e calibracdo periddica de equipamentos.
Gestao e Organizagao de Acervo Audiovisual:

Classificagdo e indexagdo de arquivos: metadados (data, evento, parlamentares envolvidos, tema, comissdo),
nomes padronizados, versdes brutas vs. finalizadas.

Sistemas de gerenciamento de ativos digitais (DAM/MAM): ingestao, transcodificagdo, backup e logging.

Politicas de preservagdo digital: redundancia de arquivos (LTO, NAS, cloud institucional), migragdo de formatos
obsoletos.
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Procedimentos para consulta e reutilizagdo de acervo por gabinetes, comissdes e setores internos (atendimento
a pedidos de imagens de arquivo).

Suporte Técnico em Eventos e Sessoes Legislativas:

Fluxo de trabalho para cobertura ao vivo: pré-produgdo, line-check, programa de TV (rundown), switcher de
video, monitoramento de audio e video em tempo real.

Atuacdo em sessoes plenarias, audiéncias publicas, solenidades e comissdes gerais: posicionamento de equipe,
comunicagdo por ponto eletrénico, contingéncia de falhas.

Suporte remoto: transmissdo por videoconferéncia (Zoom, Teams, StreamYard) com captagdo profissional e
integracao ao sistema legislativo.

Protocolos de segurancga e discricdo em ambiente politico: ndo interferéncia nos trabalhos, respeito a ordem dos
oradores, tratamento isondmico de parlamentares.

Consultoria em Audiovisual para o Poder Legislativo:

Elaboragdo de pareceres técnicos: adequacgdo de espacos fisicos (plendrio, estudio, salas de comissdo) para
captagao audiovisual.

Recomendagdo de equipamentos e softwares para licitagcGes e aquisigdes com base na relagdo custo-beneficio e
adequacdo a realidade legislativa.

Padronizagdo de workflows: proposi¢cdo de manuais de boas préticas, fichas técnicas e checklists para equipes
internas.

Capacitacdo de servidores e parlamentares para uso de equipamentos audiovisuais basicos em atividades
remotas.

Atividades Correlatas e Temas Transversais:
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Legislacdo aplicavel: direito de imagem de parlamentares e servidores, uso de imagens de arquivo publico,
licengas Creative Commons e dominio publico.

Acessibilidade comunicacional: produgdo de videos com audiodescrigdo, janela de libras e legendagem descritiva
conforme normas da ABNT e e-MAG.

Noc¢Ges de transmissdo ao vivo via streaming (RTMP, HLS) e integragdo com portais legislativos.

Etica profissional no audiovisual pUblico: imparcialidade, ndo edicdo tendenciosa, preservagdo da integridade dos
debates legislativos.

Legislagao e Etica:
Constituicdo Federal de 1988 (Da Comunicagdo).
Etica na comunicag3o publica.
Direito Autoral e Propriedade Intelectual (Lei n2 9.610/98).
Classificagdo Indicativa.
Direito a Informacdo.
Lei de acesso a informac&o (Lei n® 12.527/2011).
Principios da linguagem simples na Administracdo Publica.
Técnicas de simplificagdo textual e adequagdo da linguagem ao publico.
Politica Nacional de Linguagem Simples (Lei n? 15.263/2025).
Lei Estadual n2 18.246/2022 e diretrizes de linguagem simples no dmbito da Administracdo Publica.
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