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PROVA DISCURSIVA (MATERIAL - CLIQUE AQUI)

CONHECIMENTOS BASICOS - 35 QUESTOES

LINGUA PORTUGUESA
1 Compreensdo e interpretacdo de textos de géneros variados.
2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.
3 Dominio da ortografia oficial.
4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.
4.1 Emprego de elementos de referenciagao, substituicdo e repeticao, de conectores e de outros elementos
de sequenciagdo textual.
4.2 Emprego de tempos e modos verbais.
5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.
5.1 Emprego das classes de palavras.
5.2 RelagGes de coordenagdo entre oragdes e entre termos da oragao.
5.3 RelagGes de subordinagdo entre oragdes e entre termos da oragao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuagao.
5.5 Concordancia verbal e nominal.
5.6 Regéncia verbal e nominal.
5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.
5.8 Colocagdo dos pronomes atonos.
6 Reescrita de frases e pardgrafos do texto.
6.1 Significagao das palavras.
6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.
6.3 Reorganizagao da estrutura de oragoes e de periodos do texto.
6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
7 Manual de Redagdo Oficial do TCDF (22 ed.).
LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL:
1 Fundamentos da Organizagdo dos Poderes e do Distrito Federal (Poder Legislativo, Poder Executivo e
Administracdo Publica).
2 Da Organizagdo do Distrito Federal.
3 Da Organizagao dos Poderes.
4 Da Tributagdo e do Orgamento do Distrito Federal.
5 Da Ordem Econdmica do Distrito Federal.
REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES PUBLICOS CIVIS DO DISTRITO FEDERAL:
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1 Lei Complementar n2 840/2011 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do Distrito Federal, das
Autarquias e das Fundag¢des Publicas Distritais)
1.1 Carreiras, regime e jornada de trabalho.
1.2 Direitos.
1.3 Deveres.
1.4 Regime disciplinar.
CONHECIMENTOS DO DISTRITO FEDERAL E POLITICA PARA MULHERES:
1 Dominio de tdpicos atuais e relevantes acerca da realidade étnica, social, histdrica, geografica, cultural, politica
e econdmica do Distrito Federal e da Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno (RIDE)
(Lei Complementar Federal n® 94/1998 e Decreto Federal n? 7.469/2011).
2 Plano Distrital de Politica para Mulheres (2020-2023).
ESTATISTICA E RACIOCINIO LOGICO:
| ESTATISTICA:
1 Estatistica descritiva.
2 Andlise exploratdria de dados.
2.1 Graficos, diagramas, tabelas, medidas descritivas (posicdo, dispersdo, assimetria e curtose).
3 Probabilidade.
3.1 Defini¢Bes basicas e axiomas.
3.2 Probabilidade condicional e independéncia.
4 Amostragem.
4.1 Amostragem aleatdria simples, estratificada, sistemdtica e por conglomerados.
Il RACIOCINIO LOGICO:
1 Estruturas logicas.
2 Légica de argumentacao.
2.1 Analogias, inferéncias, deducgdes e conclusdes.
3 Ldgica sentencial (ou proposicional).
3.1 Proposi¢Bes simples e compostas.
3.2 Tabelas-verdade.
3.3 Equivaléncias.
3.4 Leis de De Morgan.
3.5 Diagramas ldgicos.
4 Légica de primeira ordem.
5 Principios de contagem e probabilidade.
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7 Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS | - 45 QUESTOES

CONTROLE DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA:

1 Controle interno e externo.

1.1 Conceito, tipos e formas de controle.

2 Controle parlamentar.

3 Controle administrativo.

4 Controle judicial.

5 Lei de Improbidade Administrativa (Lei n2 8.429/1992).

6 Tribunais de contas: fungdes, competéncias, jurisdi¢do, natureza juridica e eficicia das decisdes.

7 Lei Organica do Tribunal de Contas do Distrito Federal (Lei Complementar n® 1/1994).

7.1 Natureza, competéncia e jurisdi¢do.

7.2 Composigao.

7.3 Plenario e Camaras.

7.4 Presidente, vice-presidente, conselheiros, auditores e Ministério Publico.

7.5 Servigos Auxiliares do TCDF.

DIREITO PREVIDENCIARIO:

1 Seguridade Social.

1.1 Origem e evolugdo legislativa no Brasil.

1.2 Conceito, organizagao e principios constitucionais.

2 Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS: Leis Federais n? 8.212/91 e 8.213/91.

2.1 Aspectos relacionados ao Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos — RPPS.

3 Regime Prdprio de Previdéncia Social do Distrito Federal — RPPS/DF: Lei Complementar Distrital n2 769/08.

4 Previdéncia complementar: Leis Complementares federais n2 108/01 e 109/01 e Lei Complementar Distrital n®
932/17.

MATEMATICA FINANCEIRA:

1 Regra de trés simples e composta.

1.1 Porcentagens.

2 Juros simples e compostos.

2.1 Capitalizagdo e desconto.

3 Taxas de juros.
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3.1 Nominal, efetiva e equivalente.
4 Rendas uniformes e varidveis.
5 Planos de amortizacdo de empréstimos e financiamentos.
6 Calculo financeiro.
6.1 Custo efetivo de operagdes de financiamento, empréstimo e investimento.
ANALISE DE DADOS E NOCOES DE ESTATISTICA:
1 Dado, informagdo, conhecimento e inteligéncia.
2 Dados estruturados e ndo estruturados.
3 Dados abertos.
4 Coleta, tratamento, armazenamento, integracao e recuperagao de dados.
5 Representac¢do de dados numéricos, textuais e estruturados.
6 Tipos de andlise de dados: descritiva, exploratéria, explanatdria, preditiva e prescritiva.
7 Tomada de decisdo baseada em dados.
8 Utilizagdo de Excel para analise de dados (Microsoft 365).
8.1 Importagdo e manipulagdo de dados via Power Query.
8.2 Validagdo de dados.
8.3 Auditoria de férmulas.
8.4 Consolidagdo de dados.
8.5 Tabelas dindamicas.
8.6 Formulas ldgicas, financeiras e de texto.
8.7 Formatagdo condicional.
8.8 Gréficos.
8.9 Nogdes de macro e VBA.
9 Metodologia e utilizagdo da estatistica.
9.1 Varidveis quantitativas e qualitativas. Séries estatisticas.
9.2 Organizagdo e apresentagdo de variaveis.
9.3 Estatistica descritiva e analise exploratéria de dados.
9.3.1 Distribuicdo de frequéncias: absoluta, relativa, acumulada.
9.3.2 Medidas de posigdo: média, moda, mediana e separatrizes.
9.3.3 Medidas de dispersdo: desvio-padrdo, variancia, coeficiente de variagdo.
9.3.4 Correlagdo.
9.3.5 Histogramas e curvas de frequéncia.
9.3.6 Diagrama box-plot.
9.3.7 Avaliagdo de outliers.
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9.4 Andlise de dados categorizados.
9.5 Distribui¢Oes de probabilidade.

9.5.1 Distribuicdo binomial.

9.5.2 Distribuicdo normal.
9.6 Nogdes de inferéncia estatistica.

9.6.1 Estimacdo de parametros por ponto e por intervalo.

9.6.2 Intervalo de confiancga.

9.6.3 Testes de hipdteses.

9.6.4 Testes paramétricos: médias e proporgoes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS Il - 70 QUESTOES

DIREITO CONSTITUCIONAL:
1 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
1.1 Principios fundamentais.
2 Aplicabilidade das normas constitucionais.
2.1 Normas de eficacia plena, contida e limitada; normas programaticas.
2.2 Emenda, reforma e revisdo constitucional.
3 Direitos e garantias fundamentais.
3.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade, direitos politicos,
partidos politicos.
4 Organizagado politico-administrativa do Estado.
4.1 Estado federal brasileiro, Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
5 Administragdo Publica.
5.1 Disposicdes Gerais.
5.2 Servidores Publicos.
6 Poder Executivo.
6.1 AtribuicOes e responsabilidades do Presidente da Republica.
7 Poder Legislativo.
7.1 Estrutura.
7.2 Funcionamento e atribuigdes.
7.3 Processo legislativo.
7.4 Fiscalizagdo contabil, financeira e orcamentaria.
7.5 ComissOes parlamentares de inquérito.
8 Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais — LGPD).
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DIREITO ADMINISTRATIVO:

1 Estado, governo e administragdo publica.

1.1 Conceitos.

1.2 Elementos.

2 Direito administrativo.

2.1 Conceito.

2.2 Objeto.

2.3 Fontes.

3 Ato administrativo.

3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificagdo e espécies.

3.2 Extingdo do ato administrativo: cassagdo, anulagdo, revogacao e convalidagao.

3.3 Decadéncia administrativa.

4 Agentes publicos.

4.1 Conceito.

4.2 Espécies.

4.3 Cargo, emprego e fungdo publica.

4.3.1 Provimento.

4.3.2 Vacancia.

4.3.3 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade.

4.4 Remuneragao.

4.5 Direitos e deveres.

4.6 Responsabilidade.

4.7 Sindicancia e Processo administrativo disciplinar.

4.8 Lei Complementar Distrital n2 840/2011 e suas altera¢des (Regime juridico dos servidores publicos civis
da administragdo direta, autarquica e fundacional e dos érgdos relativamente auténomos do Distrito
Federal) — todos os capitulos, titulos e dispositivos legais.

4.9 Disposi¢bes constitucionais aplicaveis.

5 Poderes da administragdo publica.

5.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

5.2 Uso e abuso do poder.

6 Regime juridico-administrativo.

6.1 Conceito.

6.2 Principios expressos e implicitos da administragdo publica.
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7 Responsabilidade civil do Estado.
7.1 Evolugdo historica.
7.2 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.
7.3 Responsabilidade por omissdo do Estado.
7.4 Requisitos para a demonstragdo da responsabilidade do Estado.
7.5 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.
7.6 Reparagdo do dano.
7.7 Direito de regresso.
8 Servigos publicos.
8.1 Conceito.
8.2 Elementos constitutivos.
8.3 Classificagdo.
8.4 Principios.
8.5 Formas de prestacdo e meios de execugdo.
9 Organizagdo administrativa.
9.1 Autarquias, fundagGes, empresas publicas e sociedades de economia mista.
9.2 Entidades paraestatais e terceiro setor.
9.2.1 Servigos sociais autdbnomos, entidades de apoio, organizagdes sociais, organizagGes da
sociedade civil de interesse publico.
10 Controle da administragdo publica.
10.1 Controle exercido pela administragdo publica.
10.2 Controle judicial.
10.3 Controle legislativo.
10.4 Improbidade administrativa: Lei Federal n® 8.429/1992.
11 Lei Federal n2 9.784/1999 e suas alteracdes (processo administrativo) aplicavel ao Distrito Federal por forca
da Lei Distrital n® 2.834/2001.
12 LicitagOes e contratos administrativos.
12.1 Lei Federal n? 8.666/1993 e suas alteragdes.
12.2 Lei Federal n2 10.520/2002 e demais disposi¢bes normativas relativas ao pregdo.
12.3 Lei Federal n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos)
12.4 Lei n® 12.462/2011 e suas alteragBes (Regime Diferenciado de Contratag8es Publicas).
13 Contratos administrativos.
13.1 Conceito, peculiaridades e interpretagao.
13.2 Formalizagao.
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13.3 Execugdo, inexecugao, revisao e rescisao.
13.4 Convénios e consdrcios administrativos.
14 Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgdo).
ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA:
1 Orgamento publico.
1.1 Conceito.
1.2 Técnicas orgamentdrias.
1.3 Principios orgamentarios.
1.4 Ciclo or¢gamentdrio.
1.5 Processo orgamentario.
2 O orgamento publico no Brasil.
2.1 Sistema de planejamento e de or¢amento federal.
2.2 Plano plurianual.
2.3 Diretrizes orgamentdrias.
2.4 Orgamento anual.
2.5 Sistema e processo de orgamentagao.
2.6 Classificagbes orgamentarias.
2.7 Estrutura programatica.
2.8 Créditos ordindrios e adicionais.
3 Programacdo e execugdo orcamentaria e financeira.
3.1 Descentralizagdo orgamentaria e financeira.
3.2 Acompanhamento da execugdo.
3.3 Sistemas de informagoes.
3.4 AlteragGes orgamentdrias.
4 Receita publica.
4.1 Conceito e classificagoes.
4.2 Estagios.
4.3 Fontes.
4.4 Divida ativa.
5 Despesa publica.
5.1 Conceito e classificagGes.
5.2 Estagios.
5.3 Restos a pagar.
5.4 Despesas de exercicios anteriores.
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5.5 Divida flutuante e fundada.
5.6 Suprimento de fundos.
6 Lei Complementar n2 101/2000 e suas alteragdes (Lei de Responsabilidade Fiscal).
7 Lei n2 4.320/1964 e suas alteragGes.
8 Transferéncias voluntdrias.
9 Decreto Distrital n2 32.598/2010 (normas de planejamento, orcamento, finangas, patrimonio e contabilidade
do Distrito Federal).
ADMINISTRACAO GERAL:
1 Evolugdo da administragao.
1.1 Principais abordagens da administragdo (classica até contingencial).
1.2 Evolugdo da administragcdo publica no Brasil (apds 1930); reformas administrativas; a nova gestdo
publica.
1.3 Governanga, governabilidade e accountability na Administragao Publica.
1.4 Transparéncia na Administragdo Publica.
1.5 Processos participativos de gestdo publica.
1.6 Qualidade na Administragdo Publica.
1.7 Gestdo por resultado na produgdo de servigos publicos.
1.8 Plano de Reforma do Aparelho do Estado.
2 Processo administrativo.
2.1 FungGes de administragdo: planejamento, organizagao, dire¢do e controle.
2.2 Processo de planejamento.
2.2.1 Planejamento estratégico: visdo, missao e andlise SWOT, matriz GUT e ferramenta 5W2H.
2.2.2 Anadlise competitiva e estratégias genéricas.
2.2.3 Redes e aliancas.
2.2.4 Planejamento tatico.
2.2.5 Planejamento operacional.
2.2.6 Administragdo por objetivos.
2.2.7 Balanced scorecard.
2.2.8 Processo decisério.
2.3 Organizagado.
2.3.1 Estrutura organizacional.
2.3.2 Tipos de departamentalizagdo: caracteristicas, vantagens e desvantagens de cada tipo.
2.3.3 Organizagdo informal.
2.3.4 Cultura organizacional.
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2.4.1 Motivacdo e lideranca.

2.4.2 Comunicagao.

2.4.3 Descentralizagdo e delegacgdo.

2.5 Controle.

2.5.1 Caracteristicas.

2.5.2 Tipos, vantagens e desvantagens.

2.5.3 Sistema de medi¢do de desempenho organizacional.

3 Gestdo de pessoas.

3.1 Equilibrio organizacional.

3.2 Objetivos, desafios e caracteristicas da gestdo de pessoas.

3.3 Recrutamento e selegdo de pessoas.

3.3.1 Objetivos e caracteristicas.

3.3.2 Principais tipos, caracteristicas, vantagens e desvantagens.

3.3.3 Principais técnicas de sele¢do de pessoas: caracteristicas, vantagens e desvantagens.

3.4 Andlise e descri¢do de cargos.

3.5 Capacitagdo de pessoas.

3.6 Gestdo de desempenho.

3.7 Gestdo por competéncias.

3.8 Carreira.

4 Gestdo da qualidade e modelo de exceléncia gerencial.

4.1 Principais tedricos e suas contribuicdes para a gestdo da qualidade.

4.2 Ferramentas de gestdo da qualidade.

5 Gestdo de projetos.

5.1 Elaboragdo, andlise e avaliagdo de projetos.

5.2 Principais caracteristicas dos modelos de gestdo de projetos.

5.3 Projetos e suas etapas.

6 Gestdo de processos.

6.1 Conceitos da abordagem por processos.

6.2 Técnicas de mapeamento, andlise e melhoria de processos.

6.3 Nogoes de estatistica aplicada ao controle e a melhoria de processos.

6.4 BPM.

GESTAO DE CONTRATOS:

1 Legislagdo aplicavel a contratagdo de bens e servigos.
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MATERIAIS PARA O Concurso: A

({ Vocé CONCURSO "
CONCURSADO S mw

. . ~ Revisa
Contetido PDFs Lei Seca Videoaulas Questdes ViSd0

24h 7dias 30dias 90dias

1.1 Leis n? 8.666/1993, n® 10.520/2002 e n? 14.133/2021.
1.2 Instrugdo Normativa n2 5/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo.
1.3 Decreto Distrital n® 44.330/2023.
2 Elaboragdo e fiscalizagdo de contratos.

2.1 Clausulas e indicadores de nivel de servigo.

2.2 Papel do fiscalizador do contrato.

2.3 Papel do preposto da contratada.

2.4 Acompanhamento da execugdo contratual.

2.5 Registro e notificagdo de irregularidades.

2.6 Definicdo e aplicagdo de penalidades e san¢Ges administrativas.
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