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PROVA DISCURSIVA (MATERIAL - CLIQUE AQUI)

BLOCO | - CONHECIMENTOS GERAIS - 40 QUESTOES

LINGUA PORTUGUESA, LITERATURA NACIONAL E REDACAO
1. Gramdtica normativa: uso da lingua culta.
. Fonética e fonologia.
. Morfologia.
. Sintaxe.
. Semantica.
. Literatura: texto literdrio, géneros literarios, principais movimentos literarios.
. Tipos de textos e géneros textuais.
. Produgdo e interpretagdo de texto.
. Intertextualidade.
10. CitagOes e transcrigdes.
11. Redacdo Oficial: uso da norma culta da linguagem, clareza e precisdo, objetividade, concisdo, coesao e
coeréncia, impessoalidade, formalidade e padronizacgdo.

RACIOCINIO LOGICO
1. Estruturas légicas e nogGes basicas de Iégica: conectivos, tautologia, contradi¢des, contingéncia, implicagoes,
equivaléncias, quantificadores, afirmacgdes e negacdes.
2. Légica de argumentacdo e andlise critica de informagdes: analogias, inferéncias, dedugdes, conclusdes e
silogismos. Logica sentencial ou proposicional: proposi¢cdes simples e composta, tabelas-verdade, diagramas
légicos.
3. Operagdes com conjuntos.
4. Andlise, interpretacdo e utilizagdo de dados apresentados em tabelas, graficos e diagramas.
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5. Caracteristicas e relagdes matematicas envolvendo problemas aritméticos, figuras geométricas e matrizes.

6. Nocdes basicas de Contagem e Probabilidades.
LINGUA INGLESA
1. Conhecimento e uso das formas contemporaneas da linguagem inglesa.
2. Compreensao e interpretacdo de textos variados: dominio do vocabulario e da estrutura da lingua, ideias
principais e secundarias, explicitas e implicitas, relagdes intratextuais e intertextuais.
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3. Itens gramaticais relevantes para a compreensdo dos conteudos semanticos. Palavras e expressdes
equivalentes. Elementos de referéncia.

DIREITO CONSTITUCIONAL
1. Constituigdo de 1988: conceito, contexto historico, caracteristicas, estrutura do texto.
2. Poder constituinte: conceito, espécies, limites.
3. Controle de constitucionalidade: conceito, espécies, instrumentos de controle.
4. Principios Fundamentais. Direitos e Garantias Fundamentais: Direitos e Deveres Individuais e Coletivos,
Direitos Sociais, Nacionalidade, Direitos Politicos e Partidos Politicos.

5. Organizagdo do Estado: Organizagdo Politico-Administrativa, Unido, Estados, Municipios, Distrito Federal e
Territorios. Intervengao Federal.
6. Administracdo Publica: Disposi¢des Gerais, Servidores Publicos Civis e Militares.
7. Poder Legislativo.
O Congresso Nacional e suas Casas: atribuicdes, competéncias, reunides e comissoes.
Regime Juridico-constitucional dos Parlamentares.
Processo Legislativo.
Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgamentaria.
8. Poder Executivo: atribui¢cdes e responsabilidades do Presidente da Republica. Atribuicdes dos Ministros de
Estado.
9. Poder Judicidrio: 6rgdos, composi¢do, garantias e competéncias. Fun¢es Essenciais a Justica.
10. Defesa do Estado e das Instituicdes Democraticas.
DIREITO ADMINISTRATIVO
1. Conceitos e principios. Estado. Governo. Administragdo Publica. Reformas administrativas.
2. Organizagao da Administracgdo. .
Entidades paraestatais e o Terceiro Setor.
A Administragdo na Constitui¢cdo de 1988
3. Poderes e Deveres Administrativos: poder discriciondrio, poder regulamentar, poder hierarquico e disciplinar,
poder de policia. Uso e abuso de poder.

4. Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificagdo, espécies, extin¢ado, nulidades e revogacao.

5. Agentes Publicos: disposicdes constitucionais, regime juridico, Lei n? 8.112/1990, cargo publico, provimento,
investidura, estabilidade, acumulagao, regime disciplinar e seguridade social.
6. Processo Administrativo Federal. Lei n2 9.784/1999.
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7. LicitagOes e contratos administrativos:
Lei n2 8.666/1993 e Lei n? 14.133/2021: conceito, principios, contratacio direta, modalidades, tipos e
aspectos procedimentais.
Pregdo: Lei n2 10.520/2002, conceito, espécies, objeto, regulamentac¢do e aspectos procedimentais.
8. Controle Interno e Externo da Administragdo.
9. Responsabilidade Civil do Estado.
10. Improbidade Administrativa.
11. Lei de Acesso a Informacdo (Lei n® 12.527/2011).
12. Lei Geral de Proteg¢do de Dados (Lei n® 13.709/2018).
13. Regime juridico-administrativo na Lei de Introdu¢do as Normas do Direito Brasileiro (Lei n® 4.657/1942) e
suas alteragoes.

BLOCO Il - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - 30 QUESTOES

ADMINISTRACAO

Administracdo Geral
1. Fundamentos e evolu¢do da administragdao. Abordagem sistémica.
2. Estrutura e desenho organizacional: principios, valores, missdo institucional, objetivos, metas, indicadores,
desafios, sistemas e métodos de trabalho.
3. Cultura e clima organizacionais.
4. Administragdo de projetos e operagoes.
5. Qualidade e exceléncia na gestdo dos servigos publicos. Foco no cliente. Escassez de recursos e reducdo de
custos. Desburocratizacdo. Eficiéncia. Eficacia. Efetividade.
6. Planejamento estratégico.

7. Gestdo e controle de processos e projetos: planejamento, elaborac¢do, desenvolvimento, decisao, direcao,
execucdo e implantagao, controle, resultados, avaliagdo de desempenho, analise e documentagao.

8. Gestdo de Pessoas. Politicas de recursos humanos. Recrutamento e sele¢do. Treinamento, desenvolvimento e
capacitacgdo. Avaliacdo de desempenho: conceito, objetivos, métodos de avaliagdo.

9. Gestdo por competéncias: conceito, modelos, desenho de carreiras, trajetérias de desenvolvimento.

10 Direcao, lideranca, poder e gerenciamento de equipes. Func¢des e habilidades do administrador. Estilos de
administragdo. Empreendedorismo governamental.

11. Divisdo de tarefas e trabalho em equipe.

12. Motivagdo, satisfacdo e engajamento no trabalho. Qualidade de vida no trabalho.

13. Gerenciamento de crises e conflitos.
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14. Comunicagdo organizacional. Sistemas de informagdes gerenciais. Gestdo do conhecimento: teorias e
aplicagdo, melhores praticas, comunidades de praticas virtuais.

15. Organizacgao, Sistemas e Métodos: analise organizacional, organogramas, fluxogramas, instrumentos de
pesquisa, layout, diagramas, analise de processos, estruturas, procedimentos, ferramentas de produtividade,
fluxo de trabalho e de informagdes, formularios, manuais e documentagao.
16. Reengenharia organizacional: reorganizacdo, reestruturacdo, estratégias, fatores internos e externos de
mudangas, inovagdes e necessidades organizacionais.
17. Elaboracdo, gestdo e avaliagdo de politicas publicas. Orgamento Publico. Contabilidade Publica. Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI).
18. Etica e responsabilidade profissional.

Administragédo Publica
1 Administragdo Publica do modelo racional-legal ao paradigma pds-burocratico.
2 Politicas publicas. O ciclo das politicas publicas (construcdo de agenda, formulagdo da politica, processo
decisdrio, implementagdo e avaliagdo).
3 Processos participativos de gestdo publica: conselhos de gestdo, orcamento participativo, parceria entre

governo e sociedade.
4 Planejamento nas organizagGes publicas. O ciclo do planejamento (andlise do ambiente, objetivos estratégicos,

missdo, visdo, valores).

5 Governo eletrénico. Transparéncia da administracdo publica. Controle social e cidadania. Accountability.

6 Gestdo de Pessoas por Competéncias.
7 Mudangas institucionais. Conselhos, Organiza¢des Sociais, Organizagao da Sociedade Civil de Interesse Publico
(OSCIP), agéncia reguladora, agéncia executiva, consorcios publicos.
8 Gestdo por resultados na producdo de servigos publicos.
9 Governabilidade e governanca.
9.1 Intermediagdo de interesses (clientelismo, corporativismo e neocorporativismo).
9.2 Principios de governanga publica.
10. As politicas publicas no Estado brasileiro contemporaneo.
10.1 Descentralizagdo e democracia.
10.2 Participagdo, atores sociais e controle social.
10.3 Gestdo local, cidadania e equidade social.
10.4 Corrupcdo e politicas publicas: fatores que influenciam a incidéncia de corrupgéo e fatores que
promovem a qualidade das politicas publicas.
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11 O ciclo do planejamento em organizacGes (PDCA).
12 Referencial Estratégico das Organizagdes.
12.1 Analise de ambiente interno e externo.
12.2 Ferramentas de analise de ambiente: andlise SWOT, analise de cenarios, matriz GUT.
12.3 Negdcio, missdo, visdo de futuro, valores.
13 Indicadores de desempenho.
13.1 Tipos de indicadores.
13.2. Variaveis componentes dos indicadores.
14. Processo administrativo (Lei n® 9.784/1999).
15. Regime Juridico dos servidores publicos Civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais (Lei
n2 8.112/1990).
16. A administracdo publica na Constituicdo Federal (art. 37 ao art. 41 da CF/88).
17. Improbidade administrativa (Lei n® 8.429/1992).
Administracdo Orcamentaria e Financeira
1. Orgamento Publico: conceitos e principios. Or¢gamento-programa: fundamentos e técnicas. O orgamento na
Constituicdo de 1988. Processo de planejamento orgamentario: plano plurianual, lei de diretrizes orgamentarias
e lei orcamentdria anual. Leis de créditos adicionais.
2. Ciclo orgamentdrio: elaboragdo, discussao, votagdo, aprovagao, execucdo e avaliagdo.
3. Classificagdes orcamentdrias: conceituagdo, classificagdo e estdgios da receita e da despesa publicas.
4. Divida ativa. Regime de adiantamento (suprimento de fundo). Restos a pagar. Despesas de exercicios
anteriores. Divida publica. Descentralizagdo de créditos. Conta Unica do Tesouro Nacional.
5. Manual Técnico de Or¢camento: itens1a4d e 7.
6. Retengdo de tributos federais: Instrucdo Normativa RFB n2 1.234/2012.
7. Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI): conceito, objetivos, usuarios e
seguranca do sistema (principios e instrumentos).

LicitacOes e contratos
1. Lei n2 8.666/1993 e Lei n? 14.133/2021: normas gerais, defini¢cdes, principios e vedagdes sobre licitacdes e
contratagoes publicas.

2. Tratamento diferenciado e favorecido, direito de preferéncia e margem de preferéncia: Lei Complementar n2
123/2006, Decreto 8.538/2015, Lei n2 8.248/1991, Decreto n? 7.174/2010 e Decreto n2 7.546/2011.

3. Planejamento e execugdo: projeto, projeto basico, projeto executivo e documentagdo as built.
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4. Orcamento base de referéncia. Custos unitarios e globais. BonificagGes e despesas indiretas. Decreto n?
7.983/2013. Previsdo orgamentaria e financeira.

5. Modalidades, tipos de licitagdo e regime de execugdo. Decreto n? 9.412/2018. Parcelamento do objeto.
Fracionamento de despesa.

6. Servigos Técnicos Profissionais Especializados. Servigos com alocagdo de mdo de obra: legislagao trabalhista
aplicavel; metodologia de formagdo de custos constante na Instrugdo Normativa n2 5 do Ministério do
Planejamento e Orcamento e Gestdo/2017. Decreto n2 9.507/2018. Servigos de Publicidade. Lei n2 12.232/2010.

7. Compras e o Sistema de Registro de Precos. Decreto n? 7.892/2013.

8. Contratagdo direta: dispensa de Licitagdo, inexigibilidade de licitagdo.

9. Procedimento licitatério: edital de licitagdo; publicagdo; impugnagdes; habilitagdo; julgamento de propostas;
homologacao; revogacdo e anulagao da licitagdo; adjudicacao.

10. Contratos Administrativos: nog¢des gerais, formalizagdo, clausulas necessarias, cladusulas exorbitantes,
prestacdo de garantia, duragdo dos contratos, prorrogacdo de prazos, nulidade.

11. Execucdo e alteracdo dos contratos.

12. Inexecugdo e rescisdo contratual.

13. Sang¢Oes Administrativas, tutela judicial e aspectos penais.

14. Recursos administrativos.

15. Convénios Administrativos e instrumentos de cooperagdo. Decreto n? 6.170/2007. Lei n® 13.019/2014.

16. Pregdo presencial e eletrdnico: Lei n? 10.520/2002. Decreto n2 3.555/2000. Decreto n? 10.024/2019.

17. Tribunal de Contas da Unido: fiscalizacdo e controle externo nas licitagdes e contratagdes publicas. Simulas
do TCU.
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