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PROVA DISCURSIVA (MATERIAL - CLIQUE AQUI)

CONHECIMENTOS GERAIS (100 ITENS)

LINGUA PORTUGUESA (5 ITENS)
1 Compreensdo e interpretacdo de textos de géneros variados.
2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.
3 Dominio da ortografia oficial.
4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.
4.1 Emprego de elementos de referenciagdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos
de sequenciac¢do textual.
4.2 Emprego de tempos e modos verbais.
5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.
5.1 Emprego das classes de palavras.
5.2 RelagGes de coordenagdo entre oragGes e entre termos da oragdo.
5.3 RelagGes de subordinagdo entre oragdes e entre termos da oragdo.
5.4 Emprego dos sinais de pontuagdo.
5.5 Concordancia verbal e nominal.
5.6 Regéncia verbal e nominal.
5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.
5.8 Colocagdo dos pronomes atonos.
6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.
6.1 Significagdo das palavras.
6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.
6.3 Reorganizagdo da estrutura de oragoes e de periodos do texto.
6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
DIREITO ADMINISTRATIVO (10 ITENS)
1 Estado, governo e administragdo publica.
1.1 Conceitos.
1.2 Elementos.
2 Direito administrativo.
2.1 Conceito.
2.2 Objeto.
2.3 Fontes.
3 Ato administrativo.
3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificagdo e espécies.
3.2 Extingdo do ato administrativo.
3.2.1 Cassagao, anulagdo, revogacdo e convalidagdo.
3.3 Decadéncia administrativa.
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4.1 Disposi¢Ges constitucionais aplicaveis.

4.2 Disposi¢Ges doutrindrias.

4.2.1 Conceito.

4.2.2 Espécies.

4.2.3 Cargo, emprego e fungdo publica.

4.2.4 Provimento.

4.2.5 Vacancia.

4.2.6 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade.

4.2.7 Remuneragao.

4.2.8 Direitos e deveres.

4.2.9 Responsabilidade.

4.2.10 Processo administrativo disciplinar.

5 Poderes da administragdo publica.

5.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

5.2 Uso e abuso do poder.

6 Regime juridico-administrativo.

6.1 Conceito.

6.2 Principios expressos e implicitos da administragdo publica.

7 Responsabilidade civil do Estado.

7.1 Evolugdo histérica.

7.2 Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro.

7.2.1 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

7.2.2 Responsabilidade por omissdo do Estado.

7.3 Requisitos para a demonstracdo da responsabilidade do Estado.

7.4 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.

7.5 Reparagdo do dano.

7.6 Direito de regresso.

8 Servigos publicos.

8.1 Conceito.

8.2 Elementos constitutivos.

8.3 Formas de prestagdo e meios de execugdo.

8.4 Delegacdo.

8.4.1 Concessdo, permissdo e autorizagdo.

8.5 Classificagdo.

8.6 Principios.

9 Organizagdo administrativa.

9.1 Centralizagdo, descentralizagdo, concentragdo e desconcentragao.
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9.2 Administragdo direta e indireta.
9.3 Autarquias, fundagGes, empresas publicas e sociedades de economia mista.
9.4 Entidades paraestatais e terceiro setor.
9.4.1 Servigos sociais autdbnomos, entidades de apoio, organizagdes sociais, organizagdes da
sociedade civil de interesse publico.
10 Controle da administragdo publica.
10.1 Controle exercido pela administragdo publica.
10.2 Controle judicial.
10.3 Controle legislativo.
10.4 Improbidade administrativa.
10.4.1 Lei n2 8.429/1992 e suas alteragdes.
11 Processo administrativo.
11.1 Lei n2 9.784/1999 e suas alteragdes.
12 LicitagOes e contratos administrativos.
12.1 Legislagdo pertinente.
12.1.1 Lei n2 8.666/1993 e suas alteragdes e Lei n? 14.133/2021.
12.1.2 Lei n2 10.520/2002 e demais disposi¢cBes normativas relativas ao pregdo.
12.1.3 Decreto n? 7.892/2013 e suas alteragdes (sistema de registro de pregos).
12.1.4 Lei n® 12.462/2011 e suas alteragbes (Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas).
12.2 Fundamentos constitucionais.
DIREITO CONSTITUCIONAL (10 ITENS)
1 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
2 Aplicabilidade das normas constitucionais.
2.1 Normas de eficacia plena, contida e limitada.
2.2 Normas programaticas.
3 Direitos e garantias fundamentais.
3.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade, direitos politicos,
partidos politicos.
4 Organizagao politico-administrativa do Estado.
4.1 Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.
5 Administragdo publica.
5.1 DisposicOes gerais, servidores publicos.
6 Poder Executivo.
6.1 AtribuicOes e responsabilidades do presidente da Republica.
7 Poder Legislativo.
7.1 Estrutura.
7.2 Funcionamento e atribuigoes.
7.3 Processo legislativo.
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7.3.2 Processo legislativo estadual, distrital e municipal: normas constitucionais federais aplicaveis.

7.3.3 Elaboragdo, redagdo, alteragdo e consolidagdo das leis e atos normativos federais e distritais.

7.4 Fiscalizagdo contabil, financeira e orcamentaria.

7.5 ComissOes parlamentares de inquérito.

8 Poder Judiciario.

8.1 Disposigdes gerais.

8.2 Orgdos do poder judiciario.

8.2.1 Organizagdo e competéncias, Conselho Nacional de Justica.

9 FuncgGes essenciais a justica.

9.1 Ministério Publico, advocacia publica.

9.2 Advocacia privada e Defensoria Publica.

10 Controle de constitucionalidade.

10.1 Controle judicial de constitucionalidade: conceito, histérico, sistemas, pressupostos, modalidades,
orgdos competentes, sujeitos legitimados, objetos de controle, tipos de inconstitucionalidade, parametros
de controle, formalidades, procedimentos, julgamentos, decisOes, efeitos das decisdes, técnicas de decisao,
seguranca e estabilidade das decisGes.

10.2 Agdo direta de inconstitucionalidade por a¢do e por omissdo.

10.3 Agdo declaratdria de constitucionalidade.

10.4 Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental.

10.5 Representagdo interventiva.

10.6 Incidente de arguicdo de inconstitucionalidade.

10.7 Recurso extraordinario.

10.8 Sumula vinculante.

10.9 Reclamacgdo constitucional.

10.10 Controle ndo judicial de constitucionalidade: 6rgados, institutos e procedimentos.

10.11 Controle de constitucionalidade nos estados e no Distrito Federal.

11 Constituicdo do Estado de Alagoas.

DIREITO EMPRESARIAL (5 ITENS)

1 Fundamentos do direito empresarial.

1.1 Origem e evolugado histdrica, autonomia, fontes e caracteristicas.

1.2 Teoria da empresa.

1.3 Empresario.

1.3.1 Conceito, caracterizagdo, inscri¢do, capacidade; empresario individual; pequeno empresario.

1.4 Lei Complementar n2 123/2006 e suas alteracdes (microempresa e empresa de pequeno porte).
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1.5 Prepostos do empresario.
1.6 Institutos complementares.
1.6.1 Nome empresarial, estabelecimento empresarial, escrituragdo.
2 Registro de empresa.
2.1 Orgaos de registro de empresa.
2.2 Atos de registro de empresa.
2.3 Processo decisorio do registro de empresa.
2.4 Inatividade da empresa.
2.5 Empresdrio irregular.
3 Direito societario.
3.1 Sociedade empresaria.
3.1.1 Conceito, terminologia, ato constitutivo.
3.2 Sociedades simples e empresarias.
3.3 Personalizagdo da sociedade empresaria.
3.4 Classificagdo das sociedades empresarias.
3.5 Sociedade irregular.
3.6 Teoria da desconsideragdo da personalidade juridica.
3.7 Desconsideragdo inversa.
3.8 Regime juridico dos socios.
3.9 Sociedade limitada.
3.10 Sociedade an6nima.
3.11 Lei n2 6.404/1976 e suas alteragdes.
3.12 Sociedade em nome coletivo.
3.13 Sociedade em comandita simples.
3.14 Sociedade em comandita por agGes.
3.15 Operag0es societarias.
3.15.1 Transformagdo, incorporagdo, fusdo e cisdo.
3.16 Relagbes entre sociedades.
3.16.1 Coligagdes de sociedades, grupos societarios, consorcios, sociedade subsidiaria integral,
sociedade de propdsito especifico.
3.17 Dissolucdo, liguidacdo e extincdo das sociedades.
DIREITO CIVIL (5 ITENS)
1 Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro.
1.1 Vigéncia, aplicacdo, obrigatoriedade, interpretacao e integracdo das leis.
1.2 Conflito das leis no tempo.
1.3 Eficacia das leis no espaco.
2 Pessoas naturais.
2.1 Conceito.
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2.2 Inicio da pessoa natural.
2.3 Personalidade.
2.4 Capacidade.
2.5 Direitos da personalidade.
2.6 Domicilio.
3 Pessoas juridicas.
3.1 Disposicdes gerais.
3.2 Constituicado.
3.3 Extingdo.
3.4 Sociedades de fato.
3.5 Associagdes.
3.6 FundagGes.

4 Bens imoveis, moveis e publicos.

5 Fato juridico.

6 Negocio juridico.

6.1 Disposicdes gerais.
6.2 Invalidade.
7 Prescrigdo.
7.1 Disposicdes gerais.
8 Decadéncia.
9 ObrigagGes.
9.1 Caracteristicas.
9.2 Adimplemento pelo pagamento.
9.3 Inadimplemento das obrigacGes — disposi¢oes gerais e mora.
10 Contratos.
10.1 Principios.
10.2 Contratos em geral.
10.3 Disposigdes gerais.

11 Responsabilidade civil objetiva e subjetiva.
11.1 Obrigagdo de indenizar.
11.2 Dano material.

11.3 Dano moral.
DIREITO PENAL (5 ITENS)

1 Aplicagdo da lei penal.

2 Crime.

3 Dolo e culpa.

4 Crimes contra a fé publica.
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4.1 Falsidade de titulos e outros papéis publicos; falsidade documental; fraudes em certames de interesse
publico.
5 Crimes contra a Administracdo Publica.
5.1 Crimes praticados por funcionario publico e por particular contra a administracdo em geral.
6 Lei n® 8.137/1990 e suas alteragdes (crimes contra a ordem tributaria).
7 Lei n® 10.028/2000 (crimes contra as financas publicas).
8 Infracdo administrativa.
DIREITO TRIBUTARIO (25 ITENS)
1 Sistema Tributario Nacional.
1.1 Principios do direito tributario.
1.2 Limitagdes do poder de tributar.
1.3 Reparti¢do das receitas tributérias.
2 Tributo.
2.1 Conceito.
2.2 Natureza juridica.
2.3 Espécies.
2.4 Imposto.
2.5 Taxa.
2.6 Contribuicdo de melhoria.
2.7 Empréstimo compulsério.
2.8 ContribuicGes.
3 Competéncia tributaria.
3.1 Classificagdo.
3.2 Exercicio da competéncia tributaria.
3.3 Capacidade tributaria ativa.
3.4 Imunidade tributdria.
3.5 Distingdo entre imunidade, isenc¢do e ndo incidéncia.
3.6 Imunidades em espécie.
4 Fontes do direito tributario.
4.1 Constituicdo Federal.
4.2 Leis complementares.
4.3 Leis ordinarias e atos equivalentes.
4.4 Tratados internacionais.
4.5 Atos do poder executivo federal com forga de lei material.
4.6 Atos exclusivos do poder legislativo.
4.7 Convénios.
4.8 Decretos regulamentares.
4.9 Normas complementares.
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5 Vigéncia, aplicacdo, interpretacdo e integracdo da legislacdo tributaria.
6 Obrigacdo tributaria.

6.1 Definicdo e natureza juridica.

6.2 Obrigacdo principal e acessoria.

6.3 Fato gerador.

6.4 Sujeito ativo.

6.5 Sujeito passivo.

6.6 Solidariedade.

6.7 Capacidade tributdria.

6.8 Domicilio tributario.

6.9 Responsabilidade tributaria.

6.10 Responsabilidade dos sucessores.

6.11 Responsabilidade de terceiros.

6.12 Responsabilidade por infragGes.
7 Crédito tributario.

7.1 Constituigdo de crédito tributario.

7.2 Langamento.

7.3 Modalidades de langamento.

7.4 Suspensdo do crédito tributario.

7.5 Extingdo do crédito tributario.

7.6 Exclusdo de crédito tributario.

7.7 Garantias e privilégios do crédito tributario.

7.8 Renuincia de receitas tributarias.
8 Administracdo tributaria.

8.1 Fiscalizagdo.

8.2 Divida ativa.

8.3 CertidGes negativas.
9 Impostos da Unido.
10 Impostos dos estados e do Distrito Federal.
11 Impostos dos municipios.
12 Lei Complementar n2 123/2006 e suas alteragbes (Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte).
13 Lei Complementar n? 116/2003 e suas alteragdes (dispde sobre o ISSQN).
14 Lei Complementar n2 160/2017 (Dispde sobre convénio que permite aos Estados e ao Distrito Federal
deliberar sobre a remissdo dos créditos tributarios, constituidos ou ndo, decorrentes das isen¢des, dos
incentivos e dos beneficios fiscais ou financeiro-fiscais instituidos em desacordo com o disposto na alinea “g” do
inciso XIl do § 22 do art. 155 da Constituicdo Federal e a reinstituicdo das respectivas isengdes, incentivos e
beneficios fiscais ou financeiro-fiscais).
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CONTABILIDADE GERAL (10 ITENS)
1 Contabilidade.
1.1 Conceito, objeto, objetivos, campo de atuagdo e usudrios da informacgdo contabil.

2 Principios e Normas Brasileiras de Contabilidade emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

3 Conceitos, forma de avaliagdo, evidenciagdo, natureza, espécie e estrutura.
4 Atos e fatos administrativos.
5 Livros contdbeis obrigatérios e documentagao contabil.
6 Varia¢do do patrimoénio liquido.
6.1 Receita, despesa, ganhos e perdas.
7 Apuragao dos resultados.
8 Regimes de apuragao.
8.1 Caixa e competéncia.
9 Escrituragdo contabil.
9.1 Langamentos contabeis; contas patrimoniais, resultado.
10 Fatos contabeis.
10.1 Permutativos, modificativos e mistos.
11 Itens patrimoniais.
11.1 Conteudo, conceitos, estrutura, formas de avaliagdo e classificagdo dos itens patrimoniais do ativo, do
passivo e do patriménio liquido.
12 DemonstragGes contdbeis.
12.1 Balango patrimonial, demonstragdo do resultado do exercicio, demonstracdo de lucros ou prejuizos
acumulados, demonstragdo das mutagdes do patrimonio liquido, demonstragdo dos fluxos de caixa e
demonstracdo do valor adicionado.
13 Notas explicativas as demonstragdes contabeis.
13.1 Conteudo, forma de apresentacdo e exigéncias legais de informacdes.
14 Ajustes, classificagdes e avaliagGes dos itens patrimoniais exigidos pelas novas praticas contabeis adotadas
no Brasil trazidas pela Lei Federal n2 11.638/2007 e suas alteragbes e Lei Federal n2 11.941/2009 e suas
alteracdes.
15 Estoques.
15.1 Tipos de inventarios, critérios e métodos de avaliagdo.
16 Apuragdo do custo das mercadorias vendidas, tratamento contdbil dos tributos incidentes em operagGes de
compras e vendas.
CONTABILIDADE DE CUSTOS (5 ITENS)
1 Conceitos gerais e terminologia aplicdvel a contabilidade de custos.
2 Conceitos e classificagdo dos custos.
3 Apropriagdo dos custos a producdo.
3.1 Conceito e critérios de atribui¢gdo dos custos.
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4 Departamentalizagdo.
4.1 Conceito, tratamento contabil, forma de apropriagdo e impacto no custo do produto.
5 Taxa de aplicagdo dos custos indiretos de produgao.
6 Apuracdo da produgdo acabada, dos produtos em elaboracdo e dos produtos vendidos.
7 Utilizagdo de equivalentes de produgdo.
8 Tipos de produgdo.
8.1 Conceito, aplicabilidade, tratamento contabil e apropriagdo dos custos.
8.2 Producdo por ordem, produgdo continua, produgdo conjunta.
9 Tipos de custeio. Conceitos, diferenciaces, apropriagdo dos custos, impactos nos resultados.
10 Formas de controle dos custos.
11 Custos estimados.
11.1 Conceito, tratamento contdbil, analise das variagGes.
12 Custos controldveis.
12.1 Conceito, tratamento contabil e aplicagdo.
13 Custo padrao.
13.1 Conceito, tratamento contdbil, aplicagdo e analises das variagdes.
14 Margem de contribuigdo.
14.1 Conceito, calculos e aplicagdo.
15 Andlise do custo x volume x lucro.
16 Variagdes do ponto de equilibrio.
17 Grau de alavancagem operacional.
18 Margem de seguranca.
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (15 ITENS)
1 Gerenciamento agil de projetos: Scrum e Kanban.
2 Gestdo de processos de negocio.
3 Modelagem de processos.
4 Técnicas de andlise e modelagem de processo.
5 BPM (business process modeling).
6 Analise de dados: conceitos basicos; dado, informagdo, conhecimento e inteligéncia; dados estruturados e nao
estruturados; dados abertos; conceitos de banco de dados; conceitos de modelagem relacional e
multidimensional de dados; conceitos de data warehouse, big data e business intelligence.
7 Visualizagdo e andlise exploratéria de dados.
8 Self-service Bl: conceitos e principais ferramentas.
9 Elaboragdo e andlise de painéis, dashboards e relatérios analiticos.
10 Seguranca da informacdo: conceitos basicos, criptografia, assinatura digital e certificacdo digital.
RACIOCINIO LOGICO (5 ITENS)
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Conteldo

1 Estrutura légica de relages arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas
informacgdes das relagdes fornecidas e avaliar as condigOes usadas para estabelecer a estrutura daquelas
relagGes.

MATERIAIS PARA O Concurso: SECRETARIA
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CONCURSO DA FAZENDA
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http://www.voceconcursado.com.br
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2 Compreensdo e elaboragdo da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal; raciocinio matematico;
raciocinio sequencial; orientacdo espacial e temporal; formagdo de conceitos; discriminagdo de elementos.

3 Compreensdo do processo légico que, a partir de um conjunto de hipdteses, conduz, de forma valida, a
conclusdes determinadas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (60 ITENS)

LEGISLACAO TRIBUTARIA (30 ITENS)

1 Lei n2 5.077/1989 (Cddigo Tributario do Estado de Alagoas).

2 Lei n2 5.900/1996 e suas alteracdes (Lei do ICMS).

3 Lei n? 6.555/2004 e suas alteracdes (Lei do IPVA).

4 Decreto n2 10.306/2011 e suas alteracdes (regulamenta o ITCD).

5 Lei n2 6.771/2006 e suas alteracdes (Lei do PAT).

6 Lei n2 6.558/2004 e suas alteracdes (Lei do FECOEP).

7 Lei n2 6.474/2004 e suas alteragdes.

8 Lei n? 7.734/2015.

9 Lei n? 8.085/2018.

AUDITORIA FISCAL (30 ITENS)

1 Normas Brasileiras de Contabilidade de Auditoria — NBC TA e NBC PA.

2 Amostragem em Auditoria. NBC TA 530, aprovada pela Resolugdo CFC n2 1.222/2009.

3 Testes de observancia.

4 Testes substantivos.

5 Testes para subavaliagdo e testes para superavaliagdo.

6 Evidéncias de auditoria.

7 Procedimentos de auditoria.

8 |dentificagdo de fraudes na escrita contabil.

9 DemonstragGes contdbeis sujeitas a auditoria.

10 Auditoria no ativo circulante.

10.1 Recomposig¢do contabil do fluxo de caixa da empresa.

11 Identificagdo de saldo credor na conta caixa por falta de emissdo de documentos fiscais.

12 Suprimento das disponibilidades sem que haja comprovagdo quanto a efetiva entrega dos recursos
financeiros: aumento do capital social, adiantamentos de clientes, empréstimos de sdcios ou de terceiros,
operagdes, prestagdes ou recebimentos sem origem, alienagdo de investimentos e bens do ativo imobilizado.
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13 Aquisi¢Ges de mercadorias, bens, servigos e outros ativos ndo contabilizados e sem comprovacao da origem
do numerario.

14 Baixa ficticia de titulos ndo recebidos.
15 Cotejamento de recebiveis com os registros contabeis de receitas.
16 Auditoria no ativo ndo circulante.
16.1 Superavaliagdo na formagdo dos custos de estoque.
17 Auditoria no ativo realizavel a longo prazo.
17.1 Identificagdo de origens de recursos ficticias.
18 Auditoria em investimentos.
19 Auditoria no ativo imobilizado.
19.1 Ativos ocultos.
20 Alienacado ficticia de bens.
21 Auditoria no ativo intangivel.
22 Auditoria no passivo circulante.
22.1 Falta de registro contabil dos passivos de curto prazo.
23 Passivos ficticios.
24 |dentificagdo de passivos ja pagos e ndo baixados.
25 Auditoria no passivo nao circulante.
26 Auditoria no patrimonio liquido.
27 Aumento do capital social sem comprovacgdo quanto a efetiva entrega dos recursos financeiros.
28 Contabilizagdo de reservas.
29 Subvengdes.
30 Auditoria em contas de resultado.
31 Registro de receitas e despesas.
32 Ocultagdo de receitas.
33 Superavaliagdo de custos e despesas.
34 |dentificagdo de fraudes e erros na escrita fiscal.
35 Auditoria na escrita fiscal digital (EFD) e na nota fiscal eletronica (NFe).
36 Testes de auditoria nos registros da NFe e nos registros de entradas, saidas, inventario, apuragdo do ICMS, da
producdo e do estoque e do documento controle de crédito de ICMS do ativo permanente (CIAP), modelos “C”
ou “D” (ajuste SINIEF 2/2010).
37 Identificagdo das principais divergéncias fiscais, utilizando conhecimento em sistemas gerenciadores de
banco de dados (SGBD) e nos leiautes da EFD e da NFe: crédito de ICMS sobre aquisi¢Ges para uso e consumo,
ativo imobilizado ou submetidas a saidas isentas e ndo tributadas.
38 Crédito de ICMS em valor superior ao permitido pela legislagdo tributaria.
39 Verificagdo da aliquota ou base de calculo utilizada pelo contribuinte com aquelas previstas na legislagdo
tributaria.
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40 Cotejamento do ICMS devido nas operagdes submetidas a substituigdo tributéria e o declarado no
documento fiscal. 41 Auditoria em operagdes de importagdo. 42 Lei Complementar n2 105/2001 (disp&e sobre
sigilo das operagdes de institui¢des financeiras e da outras providéncias)
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